
PEMERINTAH PROVINSI DAERAH KHUSUS
IBUKOTA JAKARTA

Jakarta, 7 Jul i 2014

Kepada

'{tho Para Kepala Satuan Kerja Perangkat
Oaerah/Unil Kerja Perangkat Oaerah
(SKPO/UKPO) Provinsi OKI Jakarla

di

Jakarta

SURAT EDARAN

NOMOR 31/SE/2014

TENTANG

PENGGUNAAN APUKASI siMAYA

Oalam rangka menindaklanjuti Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparalur Negara
dan Reformasi Birokrasi Nomor 6 Tahun 2011 lentang Pedoman Umum Tala Naskah Oinas
Elektronik di Lingkungan Instansi Pemerintah dan Sural Edaran Menleri Pendayagunaan
Aparalur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 05 Tahun 2013 tenlang Penggunaan Aplikasi
Tala Naskah Oinas Elektronik pada Instansi Pemerinlah, dengan ini saya beri tahukan hal
sebagai berikul :

1. Seluruh SKPD/UKPD agar menggunakan aplikasi siMAYA dengan mempergunakan
web:htlps:llsimaya.layanan.go.id~yang lelah disiapkan oleh Kemenlerian Komunikasi dan
Informalika Republik Indonesia bekerja sama dengan Kemenlerian Pendayagunaan
Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Republik Indonesia.

2. Aplikasi siMAYA merupakan aplikasi pengelolaan lata naskah dinas secara eleklronik yang
dikembangkan dalam sistem adminislrasi perkantoran secara eleklronik dan terintegrasi
guna terwujudnya birokrasi modern yang efektif dan efisien.

3. Unluk mempergunakan aplikasi siMAYA tersebut, SKPO/UKPO harus memiliki lokal admin.
Permintaan lokal admin berkoordinasi dengan Biro Umum Setda Provinsi OKI Jakarla
c.q. Bagian Tata Usaha Daerah dengan menghubungi Sdr. Andhika Pratama dengan
nomor telepon (021) 3822144.

4. Setiap SKPD/UKPD hanya diberikan 1 (satu) lokal admin dan lokal admin dapat membuat
sendiri sub lokal admin sesuai struktur jabatan pada SKPO/UKPO masing-masing.
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5. Untuk menggunakan web: https:llsimaya.layanan.go.id., setiap SKPO/UKPO mempersiapkan
sarana dan prasarana penunjang aplikasi siMAYA berupa scanner, komputer dan internet.

6. Apabila terdapat kendala dalam pelaksanaan aplikasi siMAYA dapat berkoordinasi dengan
Oirektorat Jenderal e-Government Kementerian Komunikasi dan Informatika Republik
Indonesia dengan menghubungi Sdr. Oirgantara Manurung nomor telepon 081310072233
dan 021-3849366 atau email dirg001@pnsmail.go.iddanmonika.suharko@kominfo.go.id.

Edaran ini untuk menjadi perhatian dan agar dilaksanakan dengan sebaik-baiknya dan
penuh tanggung jawab.

a.n. PIt. Gubernur Provinsi Oaerah Khusus
Ibukota Jakarta

PIt. Sekretaris Oaerah,

Wiriyatmoko
NIP 195803121986101001

Tembusan:

1. PIt. Gubernur Provinsi OKI Jakarta
2. Asisten Perekonomian dan Administrasi

Sekda Provinsi OKI Jakarta
3. Asisten Pemerintahan Sekda Provinsi OKI Jakarta


