
1 
 

 

 

 

INTRUKSI WALIKOTA KOTA ADMINISTRASI JAKARTA UTARA 

PROVINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA 
 

NOMOR e-0031 TAHUN 2024 
 

TENTANG 
 

PELAKSANAAN KEGIATAN MALAM TAHUN BARU 2025 SEMARAK JAKARTA 

MENDUNIA-MENYONGSONG 5 (LIMA) ABAD JAKARTA DAN FESTIVAL BAKAR IKAN 

TINGKAT KOTA  ADMINISTRASI JAKARTA UTARA 
 

 

WALIKOTA KOTA ADMINISTRASI JAKARTA UTARA 
 

 

Sehubungan dengan Instruksi Sekretaris Daerah Khusus Ibukota Jakarta Nomor               

89 Tahun 2024 tentang Semarak Jakarta Mendunia-Menyongsong 5 (lima) Abad Jakarta di 

Provinsi Daerah Khusus Ibukota Jakarta, pelaksanaan kegiatan Perayaan Malam Tahun 

Baru 2025 dan Festival Bakar Ikan Tingkat Kota Administrasi Jakarta Utara bertempat 

di Halaman Plaza Barat Kantor Walikota Kota Administrasi Jakarta Utara pada tanggal       

31 Desember 2024, dengan ini menginstruksikan  

 

Kepada : 1. Para Asisten Sekretaris Kota Administrasi Jakarta Utara; 
 

  2. Inspektur Pembantu Wilayah Kota Administrasi Jakarta Utara; 
 

  3. Kepala Satuan Polisi Pamong Praja Kota Administrasi         

Jakarta Utara; 
 

  4. Para Kepala Suku Badan Kota Administrasi Jakarta Utara; 
 

  5. Para Kepala Suku Dinas Kota Administrasi Jakarta Utara; 
 

  6. Para Kepala Unit Kerja Teknis Kota Administrasi             

Jakarta Utara; 
 

  7. Para Camat Kecamatan Kota Administrasi Jakarta Utara; 
 

  8. Para Kepala Bagian Sekretariat Kota Administrasi           

Jakarta Utara; 
 

  9. Para Lurah Kelurahan Kota Administrasi Jakarta Utara. 
 

Untuk 
 

:   

KESATU : Melaksanakan penyelenggaraan Semarak Jakarta Mendunia-

Menyongsong 5 (lima) Abad Jakarta di Halaman Plaza Barat Kantor 

Walikota Kota Administrasi Jakarta Utara terdiri dari 
 

  a. Penyelenggaraan Malam Tahun Baru mulai pukul 15:30 s.d. 

Selesai; 
 

  b. Pelaksanaan Festival Bakar Ikan mulai pukul 18:30 s.d. Selesai 

(daftar terlampir). 
 

KEDUA : Menyelenggarakan Kegiatan Semarak Jakarta Mendunia-

Menyongsong 5 (lima) Abad Jakarta dan Festival Bakar Ikan 

sebagaimana dimaksud dalam diktum KESATU dengan masing-

masing tugas sebagai berikut 
1. Kepala Satuan... 
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  1. Kepala Satuan Polisi dan Pamong Praja Kota Administrasi 

Jakarta Utara melakukan pengaturan lalu lintas dan 

pengamanan disekitar area kegiatan Malam Tahun Baru; 
 

  2. Kepala Suku Badan Kepegawaian Kota Administrasi         

Jakarta Utara 
 

   a. Membuat Surat Himbauan untuk pengerahan massa dari 

seluruh kepala UKPD di lingkungan kantor Kota 

Administrasi Jakarta Utara; 
 

   b. Melakukan pengawasan terhadap pengerahan massa pada 

kegiatan Perayaan Malam Tahun Baru; 
 

   c. Bekerja sama dengan Suku Dinas Pariwisata dan Ekonomi 

Kreatif Kota Administrasi Jakarta Utara dalam pelaksanaan 

lomba Mural dan Masyarakat Menulis. 
 

  3. Kepala Suku Dinas Pariwisata dan Ekonomi Kreatif Kota 

Administrasi Jakarta Utara 
 

   a. Mengkoordinir seluruh rangkaian acara kegiatan Perayaan 
Malam Tahun Baru bersama dengan Event Organizer (EO) 
yang ditunjuk sesuai dengan pelaksanaan Dokumen 
Anggaran Suku Dinas Pariwisata dan Ekonomi Kreatif Kota 
Administrasi Jakarta Utara; 
 

   b. Menyiapkan Sarana dan Prasarana yang dibutuhkan untuk 

lomba 

1. Permainan Tradisional; 

2. Mural dan Masyarakat Menulis; 

3. Melukis dan Fashion. 
 

   c. Membuat Sambutan Walikota Kota Administrasi         

Jakarta Utara (Video Tapping); 
 

   d. Menyampaikan Surat Izin Keramaian Kegiatan Perayaan 

Malam Tahun Baru ke kantor Kepolisian Resor Metro 

Jakarta Utara. 
 

  4. Kepala Suku Dinas Komunikasi dan Informatika Kota 

Administrasi Jakarta Utara 
 

   a. Mengkoordinir seluruh UKPD di lingkungan kantor Kota 

Administrasi Jakarta Utara dalam mengumpulkan bahan 

penayangan kegiatan-kegiatan unggulan dari tiap UKPD 

untuk dapat ditayangkan pada pemutaran video 

kaleidoskop; 
 

   b. Menyiapkan segala sarana dan prasarana yang dibutuhkan 

dalam pemutaran video kaleidoskop. 
 

  5. Kepala Suku Dinas Ketahanan Pangan, Kelautan dan Pertanian 

Kota Administrasi Jakarta Utara mengkoordinir pelaksanaan 

kegiatan Festival Bakar Ikan bekerja sama dengan  Bagian 

Program, Pelaporan dan Keuangan Sekretariat Kota 

Administrasi Jakarta Utara ; 
 

  6. Kepala Suku Dinas Pemuda dan Olahraga Kota Administrasi 

Jakarta Utara bekerja sama dengan Suku Dinas Pariwisata dan 

Ekonomi Kreatif Kota Administrasi Jakarta Utara dalam 

pelaksanaan  Permainan Tradisional; 
 

  7. Kepala Suku Dinas Bina Marga Kota Administrasi Jakarta 

Utara menyiapkan penerangan yang dibutuhkan pada area 

kegiatan Perayaan Malam Tahun Baru dan tenda bazaar; 

8. Kepala Suku... 
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  8. Kepala Suku Dinas Pertamanan dan Hutan Kota Kota 

Administrasi Jakarta Utara menyiapkan dekorasi taman dan 

umbul - umbul selama pelaksanaan Perayaan Malam Tahun 

Baru; 
 

  9. Kepala Suku Dinas Tenaga Kerja, Transmigrasi dan Energi 

Kota Administrasi Jakarta Utara menyiapkan Genset yang 

dibutuhkan untuk pelaksanaan Perayaan Malam Tahun Baru; 
 

  10. Kepala Suku Dinas Perindustrian, Perdagangan, Koperasi, 

Usaha Kecil dan Menegah Kota Administrasi Jakarta Utara 

menyiapkan tenda bazaar yang dibutuhkan selama 

pelaksanaan Perayaan Malam Tahun Baru; 
 

  11. Kepala Suku Dinas Kesehatan Kota Administrasi Jakarta Utara 

menyiapkan Ambulans dan petugas medis; 
 

  12. Kepala Suku Dinas Perhubungan Kota Administrasi Jakarta 

Utara Bekerja sama dengan Satuan Polisi dan Pamong Praja 

Kota Administrasi Jakarta Utara melakukan pengaturan lalu 

lintas dan pengamanan disekitar area kegiatan Malam Tahun 

Baru; 
 

  13. Kepala Suku Dinas Lingkungan Hidup Kota Administrasi 

Jakarta Utara 
 

   a. Menyiapkan prasarana kebersihan berupa tempat sampah 

pada beberapa area di plaza barat; 
 

   b. Menyiapkan bus toilet sebanyak 1 (satu) unit; 
 

   c. Menyiapkan regu comot kebersihan sebanyak                     

20 (dua puluh) orang. 
 

  14. Para Camat 
 

   a. Menyiapkan pengerahan massa masing-masing 20 orang 

baik per-kecamatan dan per-kelurahan; 
 

   b. Menyiapkan makan minum yang dibutuhkan untuk massa 

yang dikerahkan. 
 

  15. Kepala Bagian Perekonomian Sekretariat Kota Administrasi 

Jakarta Utara 
 

   a. Membuat Surat Permohonan izin keramaian kepada Polres 

Metro Jakarta Utara dalam rangka kegiatan Perayaan 

Malam Tahun Baru; 
 

   b. Membuat Intruksi atas pelaksanaan Kegiatan Perayaan 

Malam Tahun Baru dan Festival Bakar Ikan. 
 

  16. Kepala Bagian Kepegawaian, Ketatalaksanaan dan Pelayanan 

Publik Sekretariat Kota Administrasi Jakarta Utara 
 

   a. Melakukan pengawasan terhadap pengerahan massa pada 

kegiatan Perayaan Malam Tahun Baru; 
 

   b. Bekerja sama dengan Suku Dinas Pariwisata dan Ekonomi 

Kreatif Kota Administrasi Jakarta Utara dalam pelaksanaan 

lomba Mural dan Masyarakat Menulis. 
 

  17. Kepala  Bagian Program, Pelaporan dan Keuangan Sekretariat 

Kota Administrasi Jakarta Utara bekerja sama dengan Suku 

Dinas Ketahanan Pangan, Kelautan dan Pertanian Kota 

Administrasi Jakarta Utara dalam pelaksanaan kegiatan 

festival bakar ikan; 

 18. Kepala Bagian... 
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Ditetapkan di Jakarta 

pada tanggal 27 Desember 2024 
 
a.n. Walikota Kota Administrasi Jakarta Utara 

Sekretaris Kota, 

       

 

 

 

Tembusan : 

1. Walikota Kota Administrasi Jakarta Utara 

2. Wakil Walikota Kota Administrasi Jakarta Utara 

 

 

 

 

 

 

  18. Kepala Bagian Pembangunan dan Lingkungan Hidup 

Sekretariat Kota Administrasi Jakarta Utara bekerja sama 

dengan Suku Dinas Pariwisata dan Ekonomi Kreatif Kota 

Administrasi Jakarta Utara dalam pelaksanaan lomba Melukis; 
 

  19. Kepala Bagian Pemerintahan Sekretariat Kota Administrasi 

Jakarta Utara mengkoordinir kehadiran Camat, Lurah dan 

masyarakat; 
 

  20. Kepala Bagian Hukum Sekretariat Kota Administrasi Jakarta 

Utara mengkoordinir dan menerima konsumsi yang diserahkan 

dari masing-masing UKPD, Kecamatan dan Kelurahan serta  

mendistribusikannya bekerja sama dengan Bagian Umum dan 

Protokol; 
 

  21. Kepala Bagian Kesejahteraan Rakyat Sekretariat Kota 

Administrasi Jakarta Utara mengkoordinir persiapan dan 

pelaksanaan lomba Bang Non Cilik; 
 

  22. Kepala Bagian Umum dan Protokol Sekretariat Kota 

Administrasi Jakarta Utara mengkoordinir rangkaian acara dan 

Penyiapan Sarana dan prasarana kegiatan. 
 

KETIGA : Para Kepala Unit Kerja Perangkat Daerah masing-masing 

bertanggung jawab terhadap penyediaan konsumsi bagi Aparatur 

Sipil Negara dan Penyedia Jasa Lainnya yang ditugaskan sebagai 

pendukung kegiatan Perayaan Malam Tahun Baru 2025 dan Festival 

Bakar Ikan Tingkat Kota Administrasi Jakarta Utara 
 

KEEMPAT : Biaya yang diperlukan dalam pemberian dukungan pelaksanaan 

Intruksi Walikota Kota Administrasi Jakarta Utara ini dibebankan 

pada Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah melalui Dokumen 

Pelaksanaan Anggaran Tahun Anggaran 2024 pada masing-masing 

Unit Kerja Perangkat Daerah dan/atau sumber lain yang sah 

sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-undangan; 
 

KELIMA : Melaksanakan Intruksi Walikota Kota Administrasi Jakarta Utara 

ini dengan sebaik-baiknya dan penuh tanggung jawab. 

 

Intruksi ini mulai berlaku sejak tanggal ditetapkan 
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Lampiran I : Intruksi Walikota Kota 

Administrasi Jakarta Utara 

 Nomor : e-0031 TAHUN 2024 

 Tanggal : 27 Desember 2024 

 

Panitia Pelaksana Kegiatan Perayaan Malam Tahun Baru 2025 

Kota Administrasi Jakarta Utara 

 

Pengarah : 1. Walikota Kota Administrasi Jakarta Utara; 
 

  2. Wakil Walikota Kota Administrasi Jakarta Utara; 
 

  3. Sekretaris Kota Administrasi Jakarta Utara. 
 

Penanggung Jawab : 1. Asisten Perkonomian dan Pembangunan Sekretaris Kota 

Administrasi Jakarta Utara; 
 

  2. Asisten Pemerintahan Sekretaris Kota Administrasi    

Jakarta Utara; 
 

  3. Asisten Administrasi dan Kesejahteraan Rakyat Sekretaris 

Kota Administrasi Jakarta Utara. 
 

Ketua : Kepala Suku Dinas Pariwisata dan Ekonomi Kreatif Kota 

Administrasi Jakarta Utara. 
 

Sekretaris : Kepala Bagian Perekonomian Sekretariat Kota Administrasi 

Jakarta Utara. 
 

Anggota : 1. Kepala Satuan Polisi Pamong Praja Kota Administrasi 

Jakarta Utara; 
 

  2. Kepala Suku Badan Kepegawaian Daerah Kota 

Administrasi Jakarta Utara; 
 

  3. Kepala Suku Dinas Komunikasi, Informatika dan Statistik 

Kota Administrasi Jakarta Utara; 
 

  4. Kepala Suku Dinas Ketahanan Pangan, Kelautan dan 

Pertanian Kota Administrasi Jakarta Utara; 
 

  5. Kepala Suku Dinas Pemuda dan Olahraga Kota 

Administrasi Jakarta Utara; 
 

  6. Kepala Suku Dinas Bina Marga Kota Administrasi     

Jakarta Utara; 
 

  7. Kepala Suku Dinas Pertamanan dan Hutan Kota Kota 

Administrasi Jakarta Utara; 
 

  8. Kepala Suku Dinas Tenaga Kerja, Transmigrasi dan Energi 

Kota Administrasi Jakarta Utara; 
 

  9. Kepala Suku Dinas Perindustrian, Perdagangan, Koperasi, 

Usaha Kecil dan Menengah Kota Administrasi           

Jakarta Utara; 
 

  10. Kepala Suku Dinas Kesehatan Kota Administrasi      

Jakarta Utara; 
 

  11. Kepala Suku Dinas Perhubungan Kota Administrasi 

Jakarta Utara; 
    

12. Kepala Suku... 
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  12. Kepala Suku Dinas Lingkungan Hidup Kota Administrasi     

Jakarta Utara; 
 

  13. Para Camat Kecamatan Kota Administrasi Jakarta Utara; 
 

  14. Bagian Pemerintahan Sekretariat Kota Administrasi 

Jakarta Utara; 
 

  15. Bagian Hukum Sekretariat Kota Administrasi           

Jakarta Utara; 
 

  16. Bagian Kepegawaian, Ketatalaksanaan dan Pelayanan 

Publik Sekretariat Kota Administrasi Jakarta Utara; 
 

  17. Bagian Pembangunan dan Lingkungan Hidup Sekretariat 

Kota Administrasi Jakarta Utara; 
 

  18. Bagian Umum dan Protokol Sekretariat Kota Administrasi 

Jakarta Utara; 
 

  19. Bagian Program, Pelaporan dan Keuangan Sekretariat Kota 

Administrasi Jakarta Utara; 
 

  20. Bagian Kesejahteraan Rakyat Sekretariat Kota Administrasi 

Jakarta Utara. 

 

 

a.n. Walikota Kota Administrasi Jakarta Utara 

Sekretaris Kota, 
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Lampiran II : Intruksi Walikota Kota 

Administrasi Jakarta Utara 

 Nomor : e-0031 TAHUN 2024 

 Tanggal : 27 Desember 2024 

 

Peserta Festival Bakar Ikan Kota Administrasi Jakarta Utara Tahun 2024 

 

No. 

 

Nama Unit Kerja 

Peserta Festival 

Bakar Ikan 

Malam Tahun 

Baru 2025 

Keterangan 

I. 
Inspektur Pembantu Wilayah Kota Administrasi 

Jakarta Utara 
 

1   

II. 
Satuan Polisi Pamong Praja Kota Administrasi    

Jakarta Utara 
 

1   

III. Suku Badan Kota Administrasi Jakarta Utara 6  

 1. Suku Badan Perencanaan Pembangunan 

Daerah Kota Administrasi Jakarta Utara; 
 

1   

 2. Suku Badan Kepegawaian Kota Administrasi 

Jakarta Utara; 
 

1   

 3. Suku Badan Kesatuan bangsa dan Politik Kota 

Administrasi Jakarta Utara; 
 

1   

 4. Suku Badan Pendapatan Daerah Kota 

Administrasi Jakarta Utara dan Kepulauan 

Seribu; 
 

1   

 5. Suku Badan Pengelolaan Aset Daerah Kota 

Administrasi Jakarta Utara; 
 

1   

 6. Suku Badan Pengelolaan Keuangan Daerah 

Kota Administrasi Jakarta Utara. 
 

1   

IV. Suku Dinas Kota Administrasi Jakarta Utara 22   

 1. Suku Dinas Kependudukan dan Pencatatan 

Sipil Kota Administrasi Jakarta Utara; 
 

1   

 2. Suku Dinas Penanggulangan Kebakaran dan 

Penyelamatan Kota Adm.Jakarta Utara; 
 

1   

 3. Suku Dinas Komunikasi, Informatika dan 

Statistik Kota Administrasi Jakarta Utara; 
 

1   

 4. Suku Dinas Ketahanan Pangan, Kelautan dan 

Pertanian Kota Administrasi Jakarta Utara; 
 

1   

 5. Suku Dinas Pariwisata dan Ekonomi Kreatif 

Kota Administrasi Jakarta Utara; 
 

1   

 6. Suku Dinas Tenaga Kerja, Transmigrasi dan 

Energi Kota Administrasi Jakarta Utara; 
 

1   

 7. Suku Dinas Perindustrian, Perdagangan, 

Koperasi Usaha Kecil dan Menengah Kota 

Administrasi Jakarta Utara; 

1 

  

No... 
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No. 

 

Nama Unit Kerja 

Peserta Festival 

Bakar Ikan 

Malam Tahun 

Baru 2025 

Keterangan 

 8. Suku Dinas Perhubungan Kota Administrasi 

Jakarta Utara; 
 

1   

 9. Suku Dinas Bina Marga Kota Administrasi 

Jakarta Utara; 
 

1   

 10. Suku Dinas Sumber Daya Air Kota Administrasi 

Jakarta Utara; 
 

1   

 11. Suku Dinas Pertamanan dan Hutan Kota Kota 

Administrasi Jakarta Utara; 
 

1   

 12. Suku Dinas Lingkungan Hidup Kota 

Administrasi Jakarta Utara; 
 

1   

 13. Suku Dinas Cipta Karya, Tata Ruang dan 

Pertanahan Kota Administrasi Jakarta Utara; 
 

1   

 14. Suku Dinas Perumahan Rakyat dan Kawasan 

Permukiman Kota Administrasi Jakarta Utara; 1   

 15. Suku Dinas Sosial Kota Administrasi Jakarta 

Utara; 
 

1   

 16. Suku Dinas Pendidikan Wilayah I Kota 

Administrasi Jakarta Utara; 
 

1   

 17. Suku Dinas Pendidikan Wilayah II Kota 

Administrasi Jakarta Utara; 
 

1   

 18. Suku Dinas Kesehatan Kota Administrasi 

Jakarta Utara; 
 

1   

 19. Suku Dinas Pemuda dan Olahraga Kota 

Administrasi Jakarta Utara; 
 

1   

 20. Suku Dinas Pemberdayaan Perlindungan Anak 

dan Pengendalian Penduduk Kota Administrasi 

Jakarta Utara; 
 

1   

 21. Suku Dinas Kebudayaan Kota Administrasi 

Jakarta Utara; 
 

1   

 22. Suku Dinas Perpustakaan dan Arsip Daerah 

Kota Administrasi Jakarta Utara. 
 

1   

V. Bagian Sekretariat Kota Administrasi Jakarta Utara 8   

 1. Bagian Pemerintahan Sekretariat Kota 

Administrasi Jakarta Utara; 
  

1   

 2. Bagian Hukum Sekretariat Kota Administrasi 

Jakarta Utara; 
 

1   

 3. Bagian Kepegawaian Ketatalaksanaan dan 

Pelayanan Publik Sekretariat Kota Administrasi 

Jakarta Utara; 
 

1   

 4. Bagian Perekonomian Sekretariat Kota 

Administrasi Jakarta Utara; 
1   

No... 
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No. 

 

Nama Unit Kerja 

Peserta Festival 

Bakar Ikan 

Malam Tahun 

Baru 2025 

Keterangan 

 5. Bagian Pembangunan dan Lingkungan Hidup 

Sekretariat Kota Administrasi Jakarta Utara; 
 

1   

 6. Bagian Umum dan Protokol Sekretariat Kota 

Administrasi Jakarta Utara; 
 

1   

 7. Bagian Program, Pelaporan dan Keuangan 

Sekretariat Kota Administrasi Jakarta Utara; 
 

1   

 8. Bagian Kesejahteraan Rakyat Sekretariat Kota 

Administrasi Jakarta Utara. 
 

1   

VI. Kecamatan Kota Administrasi Jakarta Utara 6   

 1. Kecamatan Penjaringan; 
  1   

 2. Kecamatan Tanjung Priok; 
  1   

 3. Kecamatan Koja; 
  1   

 4. Kecamatan Cilincing; 
 1   

 5. Kecamatan Pademangan; 
 1   

 6. Kecamatan Kelapa Gading. 
  1   

VII. 
Unit Pengelola Penanaman Modal dan Pelayanan 

Terpadu Satu Pintu Kota Administrasi Jakarta Utara 
1   

VIII. 
Koordinator Wilayah BAZNAS (BAZIS) Kota 

Administrasi Jakarta Utara 
 

1   

Jumlah Total 46   

 

 

a.n. Walikota Kota Administrasi Jakarta Utara 

Sekretaris Kota, 

 

 

 

 

 

Catatan : 

1. untuk meja memasak disediakan panitia 

2. para peserta agar : 

a. membawa ikan beserta bumbu dan kelengkapannya 

b. membawa perlengkapan masak 


