WALIKOTA KOTA ADMINISTRASI JAKARTA TIMUR
KEPUTUSAN WALIKOTA KOTA ADMINISTRASI JAKARTA TIMUR

NOMOR 12 TAHUN 2021
TENTANG

PENETAPAN SISTEM KERJA PEGAWAI PADA PELAKSANAAN PEMBATASAN
SOSIAL BERSKALA BESAR PADA MASA TRANSISI MENUJU MASYARAKAT SEHAT
AMAN DAN PRODUKTIF DI SEKRETARIAT KOTA ADMINISTRASI

Menimbang

Mengingat

Menetapkan

JAKARTA TIMUR

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

WALIKOTA KOTA ADMINISTRASI JAKARTA TIMUR,

bahwa berdasarkan Surat Edaran Badan Kepegawaian Daerah
Provinsi DKI Jakarta Nomor 53/SE/2020 tentang Sistem Kerja
Pegawai Aparatur Sipil Negara di Lingkungan Pemerintah
Provinsi Daerah Khusus Ibukota Jakarta Pada Pelaksanaan
Pembatasan Sosial Berskala Besar Pada Masa Transisi Menuju
Masyarakat Sehat, Aman dan Produktif;

bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud
dalam hurul a diatas, maka perlu Penetapan Sistem Kerja
Pegawai Pada Pelaksanaan Pembatasan Sosial Berskala Besar
pada Masa Transisi Menuju Masyarakat Sehat, Aman dan
Produktif di Sekretariat Kota Administrasi Jakarta Timur
dengan Keputusan Walikota Kota Administrasi Jakarta Timur;

Peraturan Gubernur Nomor 101 Tahun 2020 tentang Perubahan
atas Peraturan Gubernur Nomor 79 Tahun 2020 tentang
Penerapan Disiplin dan Penegakan Hukum Protokol Kesehatan
sebagai Upaya Pencegahan dan Pengendalian Corona Virus
Disease 2019;

Peraturan Gubernur Nomor 84 Tahun 2020 tentang Perubahan
Gubernur Nomor &80 Tahun 2020 tentang Pelaksanaan
Pembatasan Sosial Berskala Besar pada Masa Transisi Menuju
Masyarakat Sehat, Aman dan Produktif;

Keputusan Gubernur Nomor 1295 Tahun 2020 tentang
Perpanjangan Pemberlakuan Pembatasan Sosial Berskala Besar

pada Masa Transisi Menuju Masyarakat Sechat, Aman dan
Produktif;

MEMUTUSKAN :

KEPUTUSAN WALIKOTA KOTA ADMINISTRASI JAKARTA TIMUR
PROVINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA TENTANG
PENETAPAN SISTEM KERJA PEGAWAI PADA PELAKSANAAN
PEMBATASAN SOSIAL BERSKALA BESAR PADA MASA TRANSISI
MENUJU MASYARAKAT SEHAT AMAN DAN PRODUKTIF DI
SEKRETARIAT KOTA ADMINISTRASI JAKARTA TIMUR



KESATU : Menetapkan Pelaksanaan Tugas di Kantor (WFO) sesuai dengan
ketentuan presensi sebagai berikut :

No | Hari | Jam Kerja | Presensi Keterangan
1 | Senin | Pukul 08.00 | WFO D | Kepegawaian menginput
s.d. s.d. 15.00 Keterangan presensi
Kamis pegawai kedalam sistem
2 | Jumat | Pukul 08.00 | WFO DD | S-&bsensi
s.d. 15.30
KEDUA . Pegawai yang melaksanakan tugas kedinasan di rumah/tempat

tinggal (WFH) berlaku ketentuan sebagai berikut :

a. Melaksanakan tugas yang diberikan oleh pimpinan dan apabila
diperlukan dapat melaksanakan tugas di kantor;

b. Wajib menyampaikan  laporan  pekerjaan yang telah
dilaksanakan kepada atasan langsung serta menginput
kedalam sistem e-Kinerja pada hari yang berkenaan;

c. Waktu bekerja paling sedikit 7 jam 30 menit dengan ketentuan
presensi yang menggunakan foto yang menampilkan wajah
dan badan dengan menggunakan pakaian dinas lengkap serta
inférmasi tempat lokasi dan waktu sebenarnya (realtime)
dengan aplikasi Timestamp;

d. Bukti presensi foto dilaporkan kepada atasan langsung
sebanyak 2 (dua) kali Pagi pukul 07.30 dan sore pukul
16.00;

KETIGA : Jadwal Sistem Kerja Pegawai sebagaimana dimaksud pada
diktum KESATU dan KEDUA sebagaimana terlampir dalam
keputusan ini;

KEEMPAT : Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal 4 Januari 2021 s.d. 17
Januari 2021.

Ditetapkan di Jakarta
ada tanggal 4 Januari 2021
WALIKOTA KOTA ADMINISTRASI JAKARTA TIMUR, o

0

/—1 i,

M. ANWAR
NIP 196605281998031003

Tembusan
Kepala BKD Provinsi DKI Jakarta



Lampiran Surat Keputusan Walikota Kota Administrasi Jakarta Timur

Nomor 12 Tahun 2021
Tanggal 4 Januari 2021

JADWAL SISTEM KERJA PEGAWAI

PENETAPAN SISTEM KERJA PEGAWAI PADA PELAKSANAAN PEMBATASAN SOSIAL BERSKALA BESAR

DI SEKRETARIAT KOTA ADMINISTRASI JAKARTA TIMUR

PADA MASA TRANSISI MENUJU MASYARAKAT SEHAT, AMAN DAN PRODUKTIF

WJANUARI 2021
NO NAMA NIP NRK JABATAN i s ! Y [ O I KETERANGAN
_‘ 1> _l‘ | 1 Rabu 1"—01“. [ in
1 2 3 4 8 6 7
1 |M. ANWAR 196605281998031003 | 124817 | WALIKOTA
2 |HENDRA HIDAYAT 197211191991011001 | 117800 |WAKIL WALIKOTA
3 SEKRETARIS KOTA
ASISTEN
4 NJAY, 197301
ARI SONJAYA 97301081992031001 | 118567 [ASSTEN
ASISTEN
5 |kusmanto 197311181993021002 | 120244 PDiiEKONOI‘{W'
PEMBANGUNAN
ASISTEN
ADMINISTRASI DAN
6 |aLaw 196707021994031006 | 124324 | SOUTHISTRAS B/
RAKYAT
BAGIAN PEMERINTAHAN
JANUARI 2021
NO NAMA NIP NRK JABATAN als|e P ! 1 |1z}13]{12| 15 KETERANGAN
Rab o ebuj e enirpel ipumeftabetinz
il 5 3 4 5 £ Z
KEPALA BAGIAN
1
DEWI PURNAMASARI | 198107171999122001 | 162926 [Korait &
KEFALA SUB
o [HABDEN DAWANA, 197707042006041005 | 165029 |BAGIAN TATA
KRISTO P
PRAJA
3 |RICKI SUGIARTO 198702082010011008 | 178585 |PELAKSANA
4 |NURYANA 199604232018081003 | 198374 | PELAKSANA
KEPALA SUB
5 E&Nﬁﬁc‘m’" 197506051993112001 | 122515 [BAGIAN BINA
PEMERINTAHAN
6 |REZA YASIN 198508242009121001 | 194700 |PELAKSANA
7 | ADE IDAMAWARNT 196309161997032001 | 121642 |PELAKSANA
8 ;UBERTAYUD‘AM ADH| 196711031998032003 | 124292 |PELAKSANA
SARASAH
4
i 199107142012062001 | 198401 |PELAKSANA
KEPALA SUB
BAGIAN
10 761
CARLOS REYNALDO | 197611261996021003 | 125742 [PASAY
PEMERINTAHAN
i [HOMINAR SANTA 198607052011012022 | 181551 |PELAKSANA
MARIA
12 |AGUNG KURNIAWAN | 198303112010011026 | 178659 | PELAKSANA
13 |HARRY GUNAWAN 198910012011011004 | 180247 |PELAKSANA




BAGIAN HUKUM

JARUARI 2021
NO NAMA NIP NRK JABATAN s s s _ 1) 2 1] 18 KETERANGAN
T aingr
1 ] )
1 2 3 4 5 7.
1 |DEDI EFRIZAL 197304211998031003 | 124150 |KEPALA BAGIAN
HUKUM
] KEPALA SUB
OCKY PRASTYA YUDHA BAGIAN
z (ST ERE 198610052010011019 | 177837 |DAAN
HUKUM
3 |RIAMA NANISHINTA | 197801052014122003 | 187737 |PELAKSANA
4 |IDA SOLIHATIN 198805202011012021 | 181789 |PELAKSANA
5 |SRI SUMINARNI 196510211989022001 | 112112 [PELAKSANA
KEPALA SUB
6 |ACHMAD HIDAYAT 197012221993031003 | 117333 |BAGIAN BANTUAN
HUKUM
SRI SURYA
196704
i 96704091994032004 | 126671 | PELAKSANA
8 |ABDI MANAF 197407132014081003 | 184539 |PELAKSANA
KEPALA SUB
9 BAGIAN PUBLIKASI
HUKUM DAN HAM
10 |FAIZJ AL FHALATY 198107302011011012 | 193111 [PELAKSANA
11 |SUKMAWATI 196903101994032005 | 118223 |PELAKSANA
12 |ROSSI TETTI CHOTAMI | 198709072010012024 | 178682 | PELAKSANA

BAGIAN KEPEGAWAIAN, KETATALAKSANAAN DAN PELAYANAN PUBLIK

JANUARI 2021
NO NAMA NIP NRK JABATAN 4 6 8 ! 1) 12 14 | 18 KETERANGAN
o i K i o
1 7 3 Z 5 [ z
KEPALA BAGIAN
KEPEGAWAIAN,
1 |NAUFAN 196611231997031002 | 121952 |KETATALAKSANAAN
DAN PELAYANAN
PUBLIK
KEPALA SUB
2 |HUSNUL HOTIMAH 196812091998032002 | 124366 |BAGIAN
KEPEGAWAIAN
ERIND CHRISNINA
3 PRASETYO 199205262014062002 | 185851 |PELAKSANA
EKQO SURYO
T
4 SEPTIY, o 198509182010011021 | 178922 |PELAKSANA
5 |DIAH LESTARI 198308272010012025 | 178931 |PELAKSANA :
6 |MUKTI INDRAGIRI 198408312010011019 | 178943 |PELAKSANA
7 |SITI MUFIDDAH 197311261998032003 | 124428 |PELAKSANA
8 |SURIYAH 166611081989022002 | 112791 |PELAKSANA
KEPALA SUB
9 |FEBRI MOON JAYA 197402091998031004 | 124315 |BAGIAN
TATALAKSANA
10 |TRI ROHMIYATUN 196503261986032001 | 107491 |PELAKSANA ><
11 |RIDHO DWIHARTONO 198303202014081003 | 189175 |PELAKSANA
12 {INTAN DWI PRATIWI 199503102017082001 | 195120 {PELAKSANA




NO NAMA NIP NRK JABATAN
1 Z 3 4 5
KEPALA SUB
BETRIN LOVELY BAGIAN
13 197807081 4
BURMANA 807081997012001 | 164393 PELAYANAN
PUBLIK
14 \BUDIYONO 196402251985011001 | 84375 JPELAKSANA
15 |RINA RAHMAWATI 198411222009042009 | 176476 |PELAKSANA
BAGIAN PEREKONOMIAN
NO NAMA NIP NREK JABATAN
1 2 3 4 2
KEPALA BAGIAN
1 NI ASNT 196407031988032004 | 157547
XENCASNELA 0 o PEREKONOMIAN
KEPALA
SUBBAGIAN
PERINDUSTRIAN,
2 |ADE KHAIRUL BAHAR 196805211998031003 | 124287 |PERDAGANGAN,
KOPERASI, USAHA
KECIL DAN
ME
3 |GATQT SETYAWAN 196711031998031002 | 123788 |PELAKSANA
4 |EKO PURNOMO ASIH 198205192008011008 | 169955 |PELAKSANA
KEPALA
SUBBAGIAN
PARIWISATA,
S 1 7 4
HILDA SYAH 96609071987032006 | 109373 PANGAN,
KELAUTAN DAN
PERTANIAN
6 [SRI DASAWIJIATUTI 196906061991032008 | 115576 |PELAKSANA
7 |SOIBA TULASLAMIA 196805011989122002 | 114097 |PELAKSANA
KEPALA
SUBBAGIAN
8 |susI 197401011998032006 | 124371 |PERHUBUNGAN
DAN TENAGA
KERJA
9 |ELUS SULEHA 196602061991032010 | 164398 |PELAKSANA
10 |LILY MARLINA 198910242014032003 | 114097 [PELAKSANA
BAGIAN PEMBANGUNAN DAN LINGKUNGAN HIDUP
JANUARY 2021
NO NAMA NIP NRK JABATAN 4 8 ! 1| 12 14
sJrumafabistings{Seni ipumalsatniings|
1. 2 3 4 5 6
KEPALA BAGIAN
PEMBANGUNAN
196705111994
1 [YUS WIL RASID 994031005 | 126924 DAN LINGKUNGAN
HIDUP
KEPALA
SUBBAGIAN
2 |MARISSYA ARIESTIANY | 198203272010012029 | 177262 |LINGKUNGAN
HIDUP DAN RUANG
TERBUKA HIJAU
3 |EDY PUDJIONO 196403131984111001 | 84532 |PELAKSANA
4 |ASAS RIANTO S 197512021998031002 | 124218 [PELAKSANA
KEPALA
5 |YOGI METRO PENI 197212301992032002 | 118585 (SUBBAGIAN
PEKERJAAN UMUM
6 |ROYNALDO 198606082011011012 | 181904 |PELAKSANA
SUKARI, S.P., M.P 196512031987031003 | 109431 |PELAKSANA
8 |TRINNA IUSTICIA PUTRI| 199111222012062004 | 198349 |PELAKSANA
KEPALA
RATU DIAN SUBBAGIAN
9 CHERAWATI 197210011992032003 | 118564 PENATAAN RUANG
DAN PERTANAHAN
10 {YUSMANIAR 196304221987092001 | 110294 |PELAKSANA
DODDY i
i1 APRIANSYAH ST 197704092010011013 | 177229 |PELAKSANA
12 |YULIA ROSIANA 198107042000122001 | 198354 |PELAKSANA




BAGIAN UMUM DAN PROTOKOL

(o] HAMA wP ERE JABATAR
1 B 3 4 5
KEPALA BAGIAN
1 |PANANGARAN RITONGA| 196810211994031001 | 126668 [UMUM DAN
PROTOKOL
KEPALA SUB
2 |RANTE PRASTIANTI 19710901 1997032007 | 121842 |BAGIAN TATA
USAHA
RADEN HENDY
3 . 197903072014121001 | 188172 |PELAKSANA
4 |MELDA YANTI 197103051998032005 | 124226 | PELAKSANA
5 |RANDI APRIANSYAH | 198804102010011011 | 177487 | PELAKSANA ;
6. [ ORAFERDANA 1982023052009011007 | 198347 | PELAKSANA
PUTRA
7 |PRATIWI 196304241985032010 | 88083 .
$ |WISE WINEKA 198602282010012041 | 178997 )
9 |NURAENIE 197408091998032005 | 124717 |PELAKSANA
BASARIA -
10 R o 196505201987012001 | 108802 |PELAKSANA
11 INUR IMALIA KARMELA | 197403031998032002 | 123664 |PELAKSANA ?
12 |EKA NURLELA 196305151985082003 | 102983 |PELAKSANA
13 |DESTI HANDRIANI 198612042010012034 | 178911 |PELAKSANA
14 |NANI HIDAYAH 198206182016G0120062 | 198272 |PELAKSANA
KEPALA SUB
15 |SUPRIYATNO 197102281992031009 | 118634 |BAGIAN RUMAH
TANGGA
NIKITA PUTRI
1 Wi 198606032010012030 | 177632 |PELAKSANA
17 |BARTINIAPRILIVANA | ) 90464500010012035 | 177109 | PELAKSANA
VIRGIN
GREGORIUS
18 |CHRISWISUDA PUTRA | 198512232010011015 | 178521 |PELAKSANA
PAMUNGKAS
19 |ASTRI MARDIANA 199003142015042002 | 185488 (PELAKSANA
20 |YUSUF EFENDI 197603272007011011 | 165900 [PELAKSANA
21 |PORBO MASDARNI 19750?162014081002 188757 |PELAKSANA
22 |HARRY PRATOMO 108703292014031004 | 183894 |PELAKSANA
23 |RAHMAT SAFARI 197403022014121001 | 189970 |PELAKSANA
24 JAWALUDIN 196808012014081002 | 186453 |PELAKSANA
KEPALA SUB
25 |saRri APRIDA 197904092010012010 | 177314 [FoT AR S8
26 |LIA ROMADHONI 198805042015042002 | 185455 |PELAKSANA
27 |ROTHATUL JANNAH 198709082014032003 | 184174 |PELAKSANA
28 [NGATMINI 198510162014082002 | 188679 |PELAKSANA




BAGIAN KEUANGAN

JANUART 2021
NO NAMA NIP NRK JABATAN sals|e|7 s!umnu
Sl o i e
1 2 3 4 5 6 7
KEPALA BAGIAN
1 |ROH 197211211994031 118197
OHMAD 99 Q06 819 KEUANGAN
KEPALA SUB
2 [HENNY HERMAYANI 196603021996032001 | 121695 |BAGIAN PROGRAM
DAN ANGGARAN
3 |MERRY EFNI JUWITA 198703202010012033 | 178015 |PELAKSANA
4 |ARIF LISTRIYANTO 198507082010011040 | 178338 |[PELAKSANA
S |KARLINA 198504202010012041 | 178158 |[PELAKSANA
KEPALA SUB
6 |UNTUNG SUPRIYONO 197609191997031001 | 121835 |BAGIAN
PERBENDAHARAAN
7 |ABDIYAH TRI WIDIASIH | 198812162011012015 | 181485 [PELAKSANA
8 |WINDI ANDRIATI 198712312010012024 | 179744 |PELAKSANA
9 |SITI HESTI S 196504061993032004 | 117877 |PELAKSANA
KEPALA SUB
10 |JANU PURWANTI 197301071993032003 | 117361 |BAGIAN TATA
USAHA KEUANGAN
11 |SULISTIYOWATI 198104032010012020 | 177962 |PELAKSANA
12 |RANGGA WARISMAN 198607102010011018 | 178632 |PELAKSANA
13 |MASTITI 196311301993032003 | 117302 [PELAKSANA
14 |NADERA YOWIKASARI 198805302010012020 | 177978 |PELAKSANA
15 |NURUL 1ZZAH 197503011997032001 | 121920 [PELAKSANA
BAGIAN KESEJAHTERAAN RAKYAT
JANUARI 2021
NO NAMA NIP NRE JABATAN a|ls|e|7|8 11213 14 KETERANGAN
Lasd R ot 5
1 2 3 4 a5 ki
KEPALA BAGIAN
1 |MUCHTAR 196703251996031004 | 119847 |KESEJAHTERAAN
RAKYAT
KEPALA
SUBBAGIAN |
SOSIAL
2 196905261 022001 | 11 2
RENC MAIWARNI 5261988 ] 8985 OLAHRAGA,
PERPUSTAKAAN
DAN KEARSIPAN
AGUNG EKA
3 PRASTYAWAN 198707302010011008 | 177143 |PELAKSANA
4 {SRI LUSSILOWATI 196909291991032008 | 163862 |PELAKSANA
S JYANTI SOFIANTY 197101161990092001 | 114561 |PELAKSANA
KEPALA \
SUBBAGIAN
KESEHATAN, *
6 |BENI HARIBOWO 19740504 1993031001 | 119115 [PERLINDUNGAN
ANAK DAN
PENGENDALIAN
PENDUDUK
7 |ANDRIYANI 197309221992032001 | 118562 |PELAKSANA
8 |SITI SAIDAH 196807181996032001 | 119870 |PELAKSANA
9 |PRIMA SETIAWAN 198507092011011014 | 181021 |PELAKSANA 1




JANUARI 2021
NO NAMA NIP NRK JABATAN . n 11218 14 KETERANGAN
[ L.,I. i i .I:sab ingg)
| ) 3 7 E 2
TRIYEND
10 [ ANINGRUM | 197801171998032002 | 124370 [PELAKSANA
KEPALA
SUBBAGIAN
11 |DwWI BUSARA 196405261992031004 | 163540 |PENDIDIKAN,
KEBUDAYAAN DAN
MENTAL SPIRITUAL
POPIE CHINTHIA
1
i e 197806152008012042 | 183323 |PELAKSANA
13 [SULISTYANINGSIH 196610171994032006 | 118194 |PELAKSANA
14 |ADI WIRAWAN BADRI | 196411301986031002 | 107680 |PELAKSANA
15 |aRIYANTO 198310082010011032 | 178381 |PELAKSANA
IPAH SY.
16 SYARIFAH AENL | 1 58500052010012040 | 178552 | PELAKSANA
HUSEN
Keterangan gambar :
B | - Wi I .- 15 = KOSONG
| | -WFOD [ - 0DP = DIKLAT
[ R S| = WFO DD [ 1A - CUTI ALASAN PENTING
[ | -curbersama ST
NO HARI JAM KERJA SHIFTING
1. |Senin s.d Kamis fukul 08.00 s.d Pukul 15.00 WFO D
2 |Jumat fukul 08.00 s.d Pukul 15.30 WFQ DD
NO HART ISTIRAHAT
1. |Senin s.d Kamis tukul 12.00 s.d Pukul 12.30
2 |Jumat fukul 12.00 s.d Pukul 13.00

( WALIKOTA KOTA ADMINI$TRASI JAKARTA TIMUR




