
SEKRETARIAT DAERAH PROVINSI DAERAH KHUSUS 
IBUKOTA JAKARTA 

INSTRUKSI SEKRETARIS DAERAH PROVINSI DAERAH KHUSUS 
IBUKOTA JAKARTA 

NOMOR 66 TAHUN 2019 

TENTANG 

PENYUSUNAN PERUBAHAN RENCANA KERJA SATUAN KERJA PERANGKAT 
DAERAH/UNIT KERJA PERANGKAT DAERAH PROVINSI DKI JAKARTA 

TAHUN ANGGARAN 2019 

SEKRETARIS DAERAH PROVINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA, 

Sehubungan Surat Edaran Gubernur Nomor 39/SE/2019 tentang Usulan Perubahan 
Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah Tahun Anggaran 2019, dalam rangka 
penyusunan Perubahan Rencana Kerja Satuan Kerja Perangkat Daerah/Unit Kerja 
Perangkat Daerah (Renja SKPD/UKPD) Tahun Anggaran 2019, dengan ini 
menginstruksikan : 

Kepada • 1.  Para Asisten Sekda Provinsi DKI Jakarta 
2.  Inspektur Provinsi DKI Jakarta 
3.  Kepala Badan Perencanaan Pembangunan Daerah Provinsi DKI 

Jakarta 
4.  Kepala Badan Pengelola Keuangan Daerah Provinsi DKI Jakarta 
5.  Kepala Badan Pengelola Aset Daerah Provinsi DKI Jakarta 
6.  Kepala Badan Pajak dan Retribusi Daerah Provinsi DKI Jakarta 
7.  Para 	Kepala 	Satuan 	Kerja 	Perangkat 	Daerah/Unit 	Kerja 

Perangkat Daerah (SKPD/UKPD) Provinsi DKI Jakarta 
8.  Para Kepala Biro Setda Provinsi DKI Jakarta 

Untuk 

KESATU 	• Melaksanakan pembahasan penyusunan Perubahan Renja 
SKPD/UKPD Tahun Anggaran 2019, sesuai dengan tugas masing-
masing sebagai berikut : 

a. Para Asisten Sekda Provinsi DKI Jakarta: 

1. memimpin pembahasan penyusunan Perubahan Renja 
SKPD/UKPD Tahun Anggaran 2019; dan 

2. memberikan keputusan akhir atas hasil pembahasan 
penyusunan Perubahan Renja SKPD/UKPD Tahun Anggaran 
2019. 

b. Inspektur Provinsi DKI Jakarta mendampingi Asisten Sekda 
Provinsi DKI Jakarta dalam pembahasan penyusunan Perubahan 
Renja SKPD/UKPD Tahun Anggaran 2019. 



c. Kepala Badan Perencanaan Pembangunan Daerah Provinsi DKI 
Jakarta: 

1. mendampingi Asisten Sekda Provinsi DKI Jakarta dalam 
pembahasan penyusunan Perubahan Renja SKPD/UKPD 
Tahun Anggaran 2019; 

2. memfasilitasi dan mengoordinasikan proses input Perubahan 
Renja SKPD/UKPD hash l pembahasan ke dalam sistem 
e-budgeting; 

3. melakukan supervisi terhadap hash l input Perubahan Renja 
oleh SKPD/UKPD sesuai berita acara pembahasan; dan 

4. mencatat kronologis selama pelaksanaan pembahasan 
penyusunan Perubahan Renja SKPD/UKPD Tahun Anggaran 
2019, meliputi undangan, daftar hadir, notulen rapat, rekaman 
balk berupa suara maupun foto atau video dan laporan. 

d. Kepala Badan Pengelola Keuangan Daerah Provinsi DKI Jakarta: 

1. mendampingi Asisten Sekda Provinsi DKI Jakarta dalam 
pembahasan penyusunan Perubahan Renja SKPD/UKPD 
Tahun Anggaran 2019; 

2. memfasilitasi SKPD/UKPD dalam melakukan penginputan 
kode rekening kegiatan hash l pembahasan; 

3. melakukan penginputan hash l pengelolaan kekayaan daerah 
yang dipisahkan, lain-lain pendapatan ash i daerah, dana 
perimbangan serta lain-lain pendapatan daerah yang sah; dan 

4. melakukan penginputan belanja tidak langsung dan 
pembiayaan daerah. 

e. Kepala Badan Pengelola Aset Daerah Provinsi DKI Jakarta: 
1. mendampingi Asisten Sekda Provinsi DKI Jakarta dalam 

pembahasan penyusunan Perubahan Renja SKPD/UKPD 
Tahun Anggaran 2019; dan 

2. memfasilitasi SKPD/UKPD dalam melakukan penginputan 
harga satuan biaya belanja baru dalam rangka penyusunan 
Perubahan Renja SKPD/UKPD Tahun Anggaran 2019. 

f. Kepala Badan Pajak dan Retribusi Daerah Provinsi DKI Jakarta 
melakukan penginputan pajak daerah dan retribusi daerah. 

g. Para Kepala Satuan Kerja Perangkat Daerah/Unit Kerja Perangkat 
Daerah (SKPD/UKPD) Provinsi DKI Jakarta: 
1. melaksanakan pembahasan penyusunan Perubahan Renja 

SKPD/UKPD Tahun Anggaran 2019; dan 
2. menindaklanjuti hasil pembahasan penyusunan Perubahan 

Renja SKPD/UKPD Tahun Anggaran 2019 ke dalam sistem 
e-budgeting di alamat website apbd.jakarta.go.id. 

h. Para Kepala Biro Setda Provinsi DKI Jakarta membantu Asisten 
Sekda Provinsi DKI Jakarta dalam memimpin pelaksanaan Forum 
Penajaman Asisten Sekda; 
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I. Para Asisten Sekda Provinsi DKI Jakarta, Inspektur Provinsi DKI 
Jakarta, Kepala Badan Perencanaan Pembangunan Daerah 
Provinsi DKI Jakarta, Kepala Badan Pengelola Keuangan Daerah 
Provinsi DKI Jakarta, Kepala Badan Pengelola Aset Daerah 
Provinsi DKI Jakarta, para Kepala Satuan Kerja Perangkat 
Daerah/Unit Kerja Perangkat Daerah dan para Kepala Biro Setda 
Provinsi DKI Jakarta: 

1. merumuskan dan membahas usulan perubahan Rencana 
Kerja SKPD/UKPD Tahun Anggaran 2019 balk usulan yang 
telah diinventarisir sebelumnya maupun usulan yang muncul 
hingga pada saat pembahasan; dan 

2. menandatangani berita acara hasil pembahasan penyusunan 
Perubahan Renja SKPD/UKPD Tahun Anggaran 2019 
sebagaimana format dalam Lampiran Instruksi Sekretaris 
Daerah mi. 

KEDUA 	: Ketentuan lebih rind i dalam pelaksanaan input hash l pembahasan 
penyusunan Perubahan Renja SKPD/UKPD Tahun Anggaran 2019 
beserta rincian waktu pelaksanaannya akan diatur dengan Instruksi 
masing-masing instansi, meliputi : 

a. Badan Perencanaan Pembangunan Daerah Provinsi DKI Jakarta 
memfasilitasi penginputan kegiatan beserta atributnya; 

b. Badan Pengelola Keuangan Daerah Provinsi DKI Jakarta 
memfasilitasi penginputan rincian kode rekening; dan 

c. Badan Pengelola Aset Daerah Provinsi DKI Jakarta memfasilitasi 
penginputan harga satuan biaya. 

KETIGA 	: Pelaksanaan pembahasan penyusunan Perubahan Renja 
SKPD/UKPD Tahun Anggaran 2019 terhitung mulai tanggal 9 sampai 
dengan 19 Juli 2019. 

Instruksi Sekretaris Daerah ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan. 

Ditetapkan di Jakarta 
pada tanggal 9 Juli 2019 

Sekretaris Daer. Provinsi Daerah Khusus 

Saefullah 
NIP 196402111984031002 

Tembusan 

Gubernur Provinsi DKI Jakarta 



Format 

BERITA ACARA 
KESEPAKATAN HASIL PEMBAHASAN PENYUSUNAN PERUBAHAN RENCANA 

KERJA SATUAN KERJA PERANGKAT DAERAH/UNIT KERJA PERANGKAT 
DAERAH TAHUN ANGGARAN 2019 

Pada hari 	 tanggal 	 sampai dengan hari 	 tanggal 	 bulan 
	 tahun 2019 telah diselenggarakan pembahasan penyusunan Perubahan Renja 
SKPD/UKPD Tahun Anggaran 2019, yang dihadiri pemangku kepentingan sesuai 
dengan daftar hadir sebagaimana tercantum dalam berita acara mi. 

Setelah memperhatikan, mendengar dan mempertimbangkan : 
1. Pemaparan materi 
2. Tanggapan dan saran dan i seluruh peserta penyusunan Perubahan Renja 

SKPD/UKPD Tahun Anggaran 2019 terhadap materi yang dipaparkan oleh 
masing-masing Kepala SKPD/UKPD sebagaimana telah dirangkum menjadi 
hash l kesepakatan pembahasan, maka pada : 

	

Hari dan Tanggal : 	  
Jam 
Tempat 

HASIL PEMBAHASAN PENYUSUNAN PERUBAHAN RENJA SKPD/UKPD TAHUN 
ANGGARAN 2019 

MENYEPAKATI 

KESATU : Program dan kegiatan pada SKPD/UKPD 	 yang mengalami 
perubahan, 

KEDUA 	: Berita acara ini beserta lampirannya dijadikan sebagai bahan Perubahan 
Renja SKPD/UKPD Tahun Anggaran 2019. 

Demikian berita acara ini dibuat dan disahkan untuk digunakan sebagaimana 
mestinya. 

Ditetapkan di Jakarta, 	 Juli 2019 

Kepala Bappeda 	 Kepala SKPD/UKPD 	 
Provinsi DKI Jakarta, 	 Provinsi DKI Jakarta, 

( nama ) 	 ( nama ) 
NIP 	 NIP 

Kepala BPKD 
	

Kepala BPAD 	 Inspektur 
Provinsi DKI Jakarta, 	Provinsi DKI Jakarta, 	Provinsi DKI Jakarta, 

NIP 
( nama ) ( nama ) 

	

NIP 	  

	

Asisten 	  
Sekda Provinsi DKI Jakarta, 

NIP 
( nama ) 

    

    

(nama lengkap) 
NIP 



NAMA JABATAN/INSTANSI NO. TANDA TANGAN 

DAFTAR HADIR HASIL PEMBAHASAN PENYUSUNAN PERUBAHAN RENJA 
SKPD/UKPD TAHUN ANGGARAN 2019 

Bidang 

Tanggal 

Tempat 
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