
SEKRETARIAT DAERAH PROVINSI DAERAH KHUSUS 
IBUKOTA JAKARTA 

KEPUTUSAN SEKRETARIS DAERAH PROVINSI DAERAH KHUSUS 
IBUKOTA JAKARTA 

NOMOR 96 TAHUN 2019 

TENTANG 

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PE.NDAFTARAN JAMINAN KESEHATAN 
NASIONAL-KARTU INDONESIA SEHAT BAGI WARGA BINAAN SOSIAL 

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA 

SEKRETARIS DAERAH PROVINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA, 

Menimbang : a. bahwa dalam rangka mendukung pelaksanaan pendaftaran 
peserta Jaminan Kesehatan Nasional-Kartu Indonesia Sehat bagi 
Warga Binaan Sosial di Provinsi Daerah Khusus Ibukota Jakarta 
dan untuk memberikan kepastian hukum dalam pelaksanaannya, 
perlu ditetapkan dengan Keputusan Sekretaris Daerah; 

b. Bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud dalam 
huruf a, perlu menetapkan Keputusan Sekretaris Daerah tentang 
Standar Operasional Prosedur Pendaftaran Jaminan Kesehatan 
Nasional-Kartu Indonesia Sehat (JKN-KIS) Bagi Warga Binaan 
Sosial; 

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 29 Tahun 2007 tentang Pemerintahan 
Provinsi Daerah Khusus Ibukota Jakarta sebagai Ibukota Negara 
Kesatuan Republik Indonesia (Lembaran Negara Republik 
Indonesia Tahun 2007 Nomor 93, Tambahan Lembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 4744); 

2. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan 
Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 
244, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 
5587) sebagaimana telah beberapa kali diubah terakhir dengan 
Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2015 tentang Perubahan Kedua 
Atas Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang 
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia 
Tahun 2015 Nomor 58, Tambahan Lembaran Negara Republik 
Indonesia Nomor 5679); 

3. Undang-Undang Nomor 30 •Tahun 2014 tentang Administrasi 
Pemerintahan (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 
Nomor 292, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia 
Nomor 5601); 



2 

4. Peraturan Gubernur Nomor 169 Tahun 2016 tentarig Kepesertaan 
dan Pelayanan Jaminan Kesehatan (Berita Daerah Provinsi 
Daerah Khusus Ibukota Jakarta Tahun 2016 Nomor 35024); 

MEMUTU§KAN: 

Menetapkan : KEPUTUSAN SEKRETARIS DAERAH TENTANG STANDAR 
OPERASIONAL PROSEDUR PENDAFTARAN JAMINAN KESEHATAN 
NASIONAL-KARTU INDONESIA SEHAT BAGI WARGA BINAAN 
SOSIAL. 

KESATU 	: Menetapkan Standar Operasional Prosedur tentang Pendaftaran 
Jaminan Kesehatan Nasional-Kartu Indonesia Sehat Bagi Warga 
Binaan Sosial di Provinsi Daerah Khusus Ibukota Jakarta 
sebagaimana tercantum dalam Lampiran yang merupakan bagian 
tidak terpisahkan dari Keputusan Sekretaris Daerah ini. 

KEDUA 	: Keputusan Sekretaris Daerah ini mulai berlaku pada tanggal 
ditetapkan. 

Ditetapkan di Jakarta 
pada tanggal 30 Desember 2019 

^SEKRET 	 ROVINSI DAERAH KHUSUS/ 
IiA  AKARTA, 

FULLAH 
2111984031002 

Tembusan: 

1. Gubernur Daerah Khusus Ibukota Jakarta 
2. Asisten Kesejahteraan Rakyat Sekda Provinsi DKI Jakarta 
3. Inspektur Provinsi DKI Jakarta 
4. Kepala Badan Perencanaan Pembangunan Daerah Provinsi DKI Jakarta 
5. Kepala Dinas Kesehatan Provinsi DKI Jakarta 
6. Kepala Dinas Sosial Provinsi DKI Jakarta • 
7. Kepala Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Provinsi DKI Jakarta 
8. Kepala Biro Hukum Setda Provinsi DKI Jakarta 
9. Kepala Biro Kesejahteraan Sosial Setda Ptovinsi DKI Jakarta 



Lampiran : Keputusan Sekretaris Daerah Provinsi Daerah Khusus 
Ibukota Jakarta 
Nomor 	96 TAHUN 2019 
Tanggal 30 Desember 2019 

NOMOR SOP 

PEMERINTAH PROVINSI DAERAH KHUSUS 
IBUKOTA JAKARTA 

TGL 
PEMBUATAN 
TGL REVISI 
TGL EFEKTIF 
DISAHKAN OLEH Sekretaris Daerah Provinsi 

Daerah Khusus Ibukota 
Jakarta, 

SAEFULLAH 
NAMA SOP PENDAFTARAN JKN-KIS 

BAGI WARGA BINAAN 
SOSIAL (WBS) DI PROVINSI 
DKI JAKARTA 

SEKRETARIS DAERAH 

Peraturan Gubernur Nomor 169 Tahun 2016 
tentang Kepesertaan dan Pelayanan Jaminan 
Kesehatan 

1. Memiliki kemampuan pengolahan data 
sederhana 

2. Mengetahui tugas dan fungsi Sistem dan 
Prosedur Pemerintah 

3. Mengetahui tugas dan fungsi mekanisme 
peMbuatan JKN-KIS 

Seluruh SOP yang dimiliki Dinas Sosial, Dinas 
Dukcapil, Dinas Kesehatan, Satpol PP, Panti 
Sosial, dan Aparat yang berwenang lainnya, 
yang berkaitan dengan SOP Pendaftaran 
sebagal peserta JKN-KIS bagi WBS di DKI 
Jakarta 

1. Lembar kelja/Rencana Kerja dan Anggaran 
2. Term of reference 
3. Komputer, Printer, Scanner 
4. Jaringan Internet 

Apabila SOP ini tidak dilaksanakan maka tidak 
ada ketepatan proses pendaftaran sebagai 
peserta JKN-KIS bagi Warga Binaan Sosial 
(WBS) di DKI Jakarta. 

Disimpan sebagai data elektronik dan manual 



;;. 

m
ene

n
m

a da
n
 m

enceta
k
 E

-1D
 JK

N
-K

IS
  W

B
S

  

. 

N ,< 

If/  
r3 
C. 

6 . 
cz 
CP 
W ro 
'Cl 

1 

ra 
E 

m
en

ercsucan b;-ill JK
N

 K
IS W

B
S

 un
tu

k
 disam

paikan
 k

e 
D

inas K
esehatan

 

m
en

en
m
a
 ha

sll venfficast da
n

 sinIcro
n

isasi  d
ata N

IK
 W

B
S

  
d

ari D
inas D

u
k

capil,
 kem

u
d
ia

n
 m

em
in

ta
 

valid
asi/persetu

ju
an

 pend
afta

ra
n

 Peserta
 JK

N
-K

IS
 bagi  

W
B

S
 kepad

a D
in

as K
eseha

tan
 

M
em

berilca
n
 validasi/persetuju

an
 penda

fta
ra

n
 Peserta JK

N
-

K
IS

  b
agi  W

B
S

  k
em

udia
n
 m

enyam
pailcan

 kep
ad

a P
an

ti 
Sosial 
- Jika

 divalidasi, N
IK

 W
B

S
 dilcirim

Ican
 ke B

PJS
  K

esehatan
 

-
 Jlic

a
 tid

ak
  divalidasi,

 NIK
 W

B
S

 dilcoo
rd

in
asikan

 kem
bali  

d
engan D

in
as D

u
k

capil 

m
en

en
m

a S
u

rat R
ekom

endasi  P
enerbitan

 N
IK

 W
B

S
, 

m
elaku

lca
n
 verifficasi da

n
 sinIcronisa

si data N
IK

 W
B

S
  

kem
u
d
ia

n
 m

en
erbitkan N

IK
 W

B
S

 berd
asarIc

a
n

 Su
rat 

R
ekom

end
asi d

ari  D
inas Sosial 

.
 

•
 . 

m
enyeran

ka
n

 W
B

S
 kepad

a P
an

ti  S
osial 

M
en

erim
a W

B
S

 da
n

 m
em

b
u
at B

erita
 A

cara Serah
  T

erim
a, 

serta
 m

em
b
u
at S

u
ra

t Perm
ohona

n R
ekom

end
asi 

Penerbitan N
IK

 W
B

S
  k

epad
a D

in
a
s
 Sosia

l up
 Kepala B

id
an

g 
R

ehabilitasi  S
osial/K

ep
ala B

ida
n

g Perlind
u
n

gan d
an

 
J

am
inan

 Sosial  

M
enerim

a S
u
rat P

erm
o
ho

nan R
ekom

end
asi  P

enerbita
n N

IK
  

W
B

S
 kem

udia
n

 m
em

bu
at S

u
ra

t R
ekom

endasi  P
enerbitan

 
N

IK
 W

B
S

 un
tu

k
  disam

paik
a
n
 ke D

in
as D

u
k

capil  

K
E

G
IA

TA
N

 

_ 	
 

SA
T

PO
L

 P
P

/ 
A

PA
R

A
T

 YA
N

G
 PA

N
TI 	

D
IN

A
S 	

D
IN

A
S 	

D
IN

A
S

 I
 	

B
PJS

 
K

E
L

E
N

G
IC

A
PA

N
 

B
E

R
W

E
N
A

N
G

 S
O

SIA
L

 SO
SIA

L
 D

U
K

C
A

PIL  
K

E
S

E
H

A
T

A
N

 l K
E

SE
H

A
TA

N
 

L
A

IN
N

Y
A

 
 

E
-ID

 JK
N

-K
IS W

B
S

  

-  
o  

E
-ID

 JK
N

-K
IS

  W
B

S
 

-
 NIK

 W
B

S
 

- S
ura

t Persetujuan
 

Peserta
 JK

N
-K

IS
 W

B
S

 

g . o 
7C.  R P; rc'n' W 

N 

w 

0.  

- S
u

ra
t Rekom

end
asi 

Penerb
ita

n
 N

IK
 W

B
S

 
- R

ekapitulasi  D
ata

 W
B

S
 

•
 

I  

.... 	
0, 
. 4 

.T 

°: 
2g 	ff 

it cooe k) 
zge,c0 ro , 	CP 
3. 	P,  
N• a. k'' 

CA 

o 
'. 	rk 

0.- 
'3, 
t,  

to Ei C#5, 	te 
g. 

10  m
enit

 per 
W

B
S

 

'.`3.  

0:1 5 CA t-, 
,g.. 

0:1 51 
COD ro 

,g,.. 

Ka
rtu E

-ID
 JK

N
-K

IS  W
B

S
 

E
-ID

 JK
N

-K
IS

 W
B

S 

E
-ID

 JK
N

-K
IS

 W
B

S
 

-
 NIK

 W
B

S
 

-
 Perm

o
ho

n
a
n
 Persetuju

an
 

pend
afta

ra
n
 Peserta

 JK
N

-K
IS

 
W

B
S

 

-
 NIK

 W
B

S
  

-
 Su

ra
t Persetuju

a
n
 Peserta 

JK
N

-K
IS

 W
B
S
 

N
IK

 W
B

S
 

. ei, . 

cD 	g. E• 	tz gi, cn «. -- ca . 
g• or. o 

ff 

ci',;,,  

d,•_  

'  g) 5. 	ki. 

P 

E
-ID

 JK
N

-K
IS W

B
S

 ad
ala

h
 nom

or 
peserta JK

N
-K

IS
 bag

i W
B

S
  

. 

..10 cr 	zIK 

• • 	A. 	cn 6 
- a 	- z • B 
NJ 	;.3 	rs 	re 

Ch  
-P 

	

b 	'et.0  
g.  g 8 g. i 2. 


	00000001
	00000002
	00000003
	00000004

