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SURAT EDARAN
NOMOR 1/SE/2018
TENTANG
REKRUITMEN PETUGAS HAJI DAERAH PROVINS| DAERAH KHUSUS
IBUKOTA JAKARTA TAHUN 2018 M/1439 H :

Dalam rangka melaksanakan ketentuan Pasal 11 ayat (3) Undang-Undang

- Nomor 13 Tahun 2008 tentang Penyelenggaraan Ibadah Haji bahwa Gubernur dapat

mengangkat Petugas yang menyertai jamaah haji yang terdiri atas Tim Pemandu Haji
Daerah (TPHD) dan Tim Kesehatan Haji Daerah (TKHD). :

Sehubungan dengan hal tersebut di atas, Pemerintah Provinsi DKl Jakarta
memberikan kesempatan kepada pegawai di bawah pimpinan Saudara untuk mengikuti
Rekruitmen Petugas Haji Daerah Tahun 2018 M/1439 H dengan ketentuan dan

- persyaratan sebagai berikut :

I. Penjelasan Umum :

1. Rekruitmen adalah suatu proses penyiapan petugas yang dimulai dari
perencanaan, pendaftaran, seleksi, pembekalan, pelatihan dan penugasan; dan



Petugas Haji Daerah adalah Petugas Haji yang ditetapkan oleh Gubernur untuk
menyertai jamaah haji dalam kelompok terbang yang bertugas membantu
memberikan bimbingan ibadah, pelayanan umum dan pelayanan kesehatan,
yang terdiri dari Tim Pemandu Haji Daerah (TPHD) dan Tim Kesehatan Haji
Daerah (TKHD).

Il. Persyaratan Umum :

1.
2.

10,

11.

PNS Pemerintah Provinsi DKI Jakarta dan/atau TNI/POLRI/Tokoh Masyarakat
Beragama Islam;

Sehat jasmani dan rohani yang dibuktikan dengan surat keterangan sehat dari
dokter;

Memiliki kompetensi dan keahlian sesuai bidang tugas;
Berintegritas dan bersedia menandatangani pakta integritas;

Memiliki kondite baik yang dibuktikan dengan fotokopi Penilaian Prestasi Kerja

'PNS Tahun 2017 yang dilegalisir terdiri dari :

a. Sasaran Kerja Pegawai (SKP) sebagai rencana kerja pada awal tahun;
b. Capaian SKP pada Akhir Tahun; dan
c. Prestasi PNS yang terdiri dari Penilaian SKP dan Penilaian Perilaku Kerja;

Surat Pernyataan tidak sedang menjalani hukuman disiplin dan dalam proses
hukum sebagaimana tercantum dalam Lampiran 11l Surat Edaran Gubernur ini;

Membuat Surat Keterangan bersedia untuk melaksanakan tugas selama masa
tinggal di Arab Saudi sesuai kelompok terbang yang ditentukan selama 40 (empat
puluh) hari-dan tidak akan mengajukan Tanazul atau mengajukan izin pulang
lebih awal dari jadwal yang ditentukan dengan alasan apapun yang diketahui dan

~ ditandatangani oleh Pimpinan Unit sebagaimana tercantum dalam Lampiran |I

Surat Edaran Gubernur ini;

Bersedia mengikuti pelatihan terintegrasi calon petugas haji daerah setelah
dinyatakan lulus seleksi; dan

Mengisi formulir data calon petugas haji sebagaimana tercantum dalam Lampiran |
Surat Edaran Gubernur ini dengan melampirkan :

a. Fotokopi KTP; dan

b. Pas photo ukuran 3x4 sebanyak 4 (empat) lembar.

lll. Persyaratan Khusus Tim Pemandu Haji Daerah (TPHD):

1.

Umur paling rendah 30 (tiga puluh) tahun dan paling tinggi 60 (enam puluh )
tahun pada saat mendaftar;

Dapat membaca Al-Qur'an dengan baik;
Diutamakan Pendidikan minimal S1 atau sederajat;

Memiliki kemampuan manajerial;



5. Wajib memiliki kemampuan di bidang peribadatan -dan manasik haji serta

memahami alur perjalanan ibadah haiji; dan

6. Diutamakan mampu berbahasa Arab dan/atau Inggris.

IV. Persyaratan Khusus Tim Kesehatan Haji Daerah (TKHD):

1.

Umur ‘paling rendah 28 (dua puluh delapan) tahun dan paling tinggi 55 (lima puluh
lima) tahun pada saat mendaftar;

Dapat membaca Al-Qur'an dengan baik;
Memiliki sertifikat/ijjazah bidang kesehatan;

Memiliki kemampuan untuk memberikan pelayanan kesehatan dan memiliki
komitmen terhadap kesehatan Jamaah Haji;

Diusﬁlkan, oleh Kepala Dinas Kesehatan Provinsi DKl Jakarta dengan
melampirkan rekomendasi lulus administrasi; dan

Diutamakan mampu berbahasa Arab dan/atau Inggris.

Surat pengajuan usulan rekruitmen Petugas Haji Daerah dibatasi 1 (satu) orang

per Perangkat Daerah dan ditandatangani oleh pimpinan instansi yang bersangkutan
yang ditujukan kepada Gubernur Provinsi DKI Jakarta melalui Asisten Kesejahteraan
Rakyat Sekda Provinsi DKI Jakarta dan tembusan kepada Biro Pendidikan dan Mental
Spiritual Setda Provinsi DKI Jakarta paling lambat tanggal 23 Februari 2018.

Edaran ini untuk menjadi perhatian dan agar dilaksanakan dengan sebaik-

baiknya dan penuh tanggung jawab.

r\ rovinsi Daerah Khusus )
Ibukota Jakarta, 2
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‘Tembusan :
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Ketua Dewan Perwakilan Rakyat Daerah Provinsi DKI Jakarta

Wakil Gubernur Provinsi DKI Jakarta

Sekretaris Daerah Provinsi DKI Jakarta

Para Asisten Sekda Provinsi DKI Jakarta

Kepala Kanwil Kementerian Agama Provinsi DKI Jakarta

Kepala Badan Kepegawaian Daerah Provinsi DKI Jakarta

Kepala Dinas Kesehatan Provinsi DKI Jakarta

Kepala Biro Pendidikan dan Mental Spiritual Setda Provinsi DKI Jakarta



Lampiran| : Surat Edaran Gubernur Provinsi Daerah Khusus
Ibukota Jakarta

Nomor 1/SE/2018
Tanggal 2 Februari 2018

FORMULIR DATA CALON PETUGAS HAJI DAERAH
PROVINSI DKI JAKARTA TAHUN 2018 M/1439 H

1. Nama ' e, e e
2. No. KTP PPN ORI
3. Nama Ayah e
4. Nama lbu e e e e e a e eaaanas
5. Tempat Tgl Lahir .................................
6. Unit Kerja N, PO e eaa
7. Jabatan D e JSTTR USRS
8. Pangkat/Gol e, e
9. MasaKerja/TMT  :.........cccciiiiiiiciaeee e,
10.AIBMAL RUMBN .ot
................................................... Kode Pos
TIP/HP. +oo...o oo
11. Alamat Kantor . S
................................................... Kode Pos...............
TeIP/FAX. e
12.Golongan Darah & ... .cccoiiiiiiiii el ORI e
13.Tanda-tanda Fisik : a. TinggiBadan ..., e
b.BeratBadan ...
c. Hidung e PEST
d. Rambut e ST
e. Warna Kulit e,
14.Pendidikan e
15. Pergi Haji -1 1.Pemah 2.Belum
16.Foto Ukuran 3x4  : 4.Lembar
17.Fotokopi KTP : 2. Lembar
Jakarta,
YANG BERSANGKUTAN,
Paspoto 3 x 4




Lampiran Il : Surat Edaran Gubernur Provinsi Daerah Khusus
Ibukota Jakarta

Nomor 1/SE/2018
Tanggal 2 Februari 2018

KOP INSTANSI

SURAT IZIN INSTANSI
Nomor /

Yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama
NIP/NRK
Jabatan
Pangkat/Gol
“Instansi

Sebagai atasan Iangsung dari :
Nama

NIP/NRK

Jabatan

Pangkat/Gol

Instansi

Menerangkan bahwa nama tersebut di atas benar bekerja di unit/instansi kerja yang
saya pimpin dan kami memberikan IZIN kepada yang bersangkutan untuk :

1. Mengikuti seluruh tahapan rekruitmen dan pelatihan Petugas Haji Daerah Tahun
2018 M/1439 H.

2. Menjadi anggota Tim Petugas Haji Daerah Tahun 2018 M/1439 H dan melaksanakan
tugas selama masa tinggal di Arab Saudi sesuai kelompok terbang yang telah
ditentukan selama + 40 (empat puluh) hari tanpa mengajukan Tanazul atau
mengajukan izin pulang lebih awal dari jadwal yang ditentukan, apabila yang
bersangkutan dinyatakan LULUS. ’

Demikianlah surat ini dibuat dengan penuh tanggung jawab untuk dipergunakan

sebagaimana mestinya.
R

» :G 'b‘émL\r\R\rovmsn Daerah Khusus.f ;



Lampiran Ill : Surat Edaran Gubernur Provinsi Daerah Khusus
Ibukota Jakarta

Nomor 1/SE/2018
Tanggal 2 Februari 2018

SURAT PERNYATAAN

Yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama
NIP/NRK
Jabatan
Pangkat/Gol

Instansi

Dengan ini menyatakan bahwa :

1. Saya tidak terlibat dalam proses hukum, baik hukuman disiplin pegawai maupun
proses hukum lainnya.

2. Bahwa saya bersedia menjalani seluruh rangkaian proses untuk menjadi Petugas
Haji mulai dari seleksi, pelatihan sampai dengan penetapan Petugas Haji Daerah.

3. Bahwa setelah ditetapkan sebagai Petugas Haji Daerah, saya akan melaksanakan
tugas sesuai dengan ketentuan yang berlaku selama 40 (empat puluh) hari dan tidak
akan mengajukan Tanazul atau mengajukan izin pulang lebih awal dari jadwal yang
ditentukan dengan alasan apapun. '

Demikianlah surat ini dibuat dengan penuh tanggung jawab untuk dipergunakan
sebagaimana mestinya. '
Mengetahuii, ' Jakarta,

Kepala ......ooooooeviii ) YANG BERSANGKUTAN,
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