SALINAN

GUBERNUR PROVINSI DAERAH KHUSUS
IBUKOTA JAKARTA

PERATURAN GUBERNUR PROVINSI DAERAH KHUSUS
IBUKOTA JAKARTA
NOMOR 100 TAHUN 2018
TENTANG

PROGRAM ARSIP VITAL
DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

GUBERNUR PROVINGSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA,

Mermumbang ¢ bahwa untuk melaksanakan ketentuan Pasal 32 ayvat (3) Peraturan
Daerah Nomor 4 Tahun 2017 tentang Kearsipan Daerah, perlu
menetapkan Peraturan Gubernur tentang Program Arsip Vital;

Mengingal ¢ 1. Undang-Uncang Nomor 24 Tahun 2007 tentang Penanggulangan
Bencana;

2. Undang-Uncang Nomeor 29 Tahun 2007 tentang Pemernntahan
Provinsi Daerah Khusus Ibukota Jakarta sebagai [bukora
Negara Kesetuan Republik Indonesia;

3. Undang-Uncang Nomor 43 Tahun 2009 tentang Kearsipan;

4. Undang-Uncang Nomor 12 Tahun 2011 tentang Pembentukan
Peraturan Perundang-undangan;

i

Undang-Uncang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan
Daerah sebagaimana telah beberapa kali diubah terakhir
dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2015;

5. Peraturan Pemerintah Nomor 21 Tahun 2008 tentang
Penyelenggaraan Penanggulangan Bencana;

7. Peraturan Pemerintah Nomor 28 Tahun 2012 tentang
Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang
Kearsipan;

8. Peraturan Kepala Arsip Nasional Nomor 06 Tahun 20035 tentang
Pedoman  Perlindungan, Pengamanan dan Penyelamatan
Dokumen/Arsip Vital Negara;

9. Peraturan Daerah Nomor S Tahun 2016 tentang Pembentukan

dan Susunan Perangkal Dacrah Provinsi Daerah Khusus
Ibukota Jakarta:



Menctapkan

L0, Peraturan Daergsh Nomor 4 Tahun 2017 tentang Kearsipan

L1,

Daerah:

Peraturan GOubernur Nomor 10 Tabun 2018 tentang
Organisasi dan Tala Kerja Dinas Perpustakaan dan Kearsipan;

MEMUTUSEKAN :

PERATURAN GCUBERNUR TENTANG PROGRAM ARSIP VITAL.

BABE |
KETENTUAN UMUM

Pasal 1

Dalam Peratusan Gubernar ini vang dimaksud dengan ©

1.
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Dinas Perpustakaan dan Kearsipan yvang sclanjulnya disebuat
Dispusip adalah Dinas Perpustakaan dan Kearsipan Provinsi
Daerah Khusus Ibukota Jakarta.

. Satuan Orpanisasi Pencipta Arsip adalah satuan kerja vang

mempinys kemandirian dan otontas dalan  pelaksanaan
fungsi, tugas dan tanggung jawab di bidang pengelolaan arsip
dinamis,

. Buku Dinas Perpustakaan dan Kearsipan Rota Administrasi

vang selanjutnya discbut Suku Dinas Kola adalah Suku Dlinas
Perpustakaan dan Kearsipan pada Kota Administrasi.

. Unit Kearsipan adalah satuan kerja pada unit pencipta arsip

yang mermpunyal tugas dan  tanggung jawab dalam
penyelengearaan kearsipan,

Peranghkal Daerabh vang selanjutnya disinglkat PD  adalah
Perangkat Daerah Provinsi Dacrah Khusus Ibukota Jakarta.

Badan Usaha Mililkk Daerah vang selanjutnya disingk:at BUMD
adalah badan usaha yang scluruh atau sebagian  besar
modalnya  dirmiliki  oleh  Pemerintahan Daerah  melalw
penvertaan sccara langsung yang berasal dari kekayaan
Pemerintahan Dacrah vang dipisahkan.

. Arsiparis adalsh sescorang vang memiliki kompetensi di

bidang kesrsipan yang diperoleh melalur pendidikan formal
dan/atau  pendidikan dan pelabban kearsipan  serta
mempunyal  fungsi, lugas  maupun  fanggung jawab
melaksanakan kegiatan kearsipan.

. Arsip adalah rekaman kegiatan atau peristiwa dalam berbagai

bentuk dan media sesual denpan perkembangan teknolog
mformasi dan komunikasi vang dibuat dan diterima olch
lembaga negara, Pemerintahan Daerab, lembapa pendidikan,
perusahaan, organisasi politik, arganisasl kemasvarakatan,
dun perscorangan dalam pelalisanasn kehidupan bermasvarakat,
berbangsa dan bernegara.
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Araip Vital adalab arsip vang keberadaannya merupakan
persyaratan dassr bagl kelangsungan operasional pencipta
arsip, Gdak dapat diperbarul dan tidak tergantikan apabila
riasak aten: hilang.

Program Agsip Vital adalah tindakan dan presedur yang
sistemartis dan terencana vang bertujuan untuk memberikan
perindungan dan menyelamatkan arsip vital pencipta arsip
pada saal darural atan setelah terjadi musibah,

i, Identfikasi Arsip Vital adalab  suatu  kegiatan untuk

melaksznakan pendataan dan  pencntusn arsip yang
memenuhi kntera selagdl arsip vital,

Pendataan Arsip Vital adalah kematan pengumpulan data
tentang jenis, jumlah, media, lokasi dan kondisi roang
penyimpanan arsip.

Dualtar Arsip Vital adalah dafiar yang memuat nomor urul,
kode kiasiflkasi, deskripsi arsip vital, tahun, velume, tngkat
koaslion dan keterangan,

Salinan aulentik adalab suaty salinan vang disahkan oleh
pejabat varg berwenang untuk melalesanakan fungsi tersebul,
schingga sccara hukum dapat diterima di pengadilan,

Pendupiikasian adalah metode perhndungan  arsip vital
dengan meakukan penggandaan {salinan) arsip dalam bentuk
media yang sama atau berbeda dengan arsip vang ash,

Pemencaran adalah metode perlindungan arsip vital dengan
melakukan pemencaran arsip hasil duplikasi (salinen back ug)
ke tempat penyimpanan arsip pada lokasi vang berbeda.

Penyimpanan Khusus adalah metode pelindungan arsip vital
dengan melakukan penvimpanan arsip pada tempat atau
sarana khusus,

Alilh 'Media adalah proses pemindahan  inlormast  yvang
terkandung dalam dokumen wyang berbasis kertas kedalam
bentuk mikro Olm atau media lainnyva vang dianggap aman
sebagal media informas:,

Perlindungan  Arsip Vital  adalabh suato kegiatan untuk
mengamankan, menyelamatkan doan memulibkan arsip vital
dari kemasakan, hilang artau musnah  baik secara  fisik
maupun informeast yvang diatur melalul suslu prosedur letap.

Pengamanan Arsip Vital adalah suatu kegiatan melindungi
arsip  vilal  baik stk  maupun  informasinya terhadap
kemungkinan kehilangan dan kerusakan,

Penyvelamatan  Arsip Vitel adalah  suatu keglalan  untlk
memindalkan arsip vital ke tempat yvang lebih bhaik.

Pemulibar Arsip Vital adalah suatu kepiatan perbaikan fisik
arsip vital yang rusak akibat bencana atau lainova.,
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Anggaran Pendapotan dan Belanja Daerah vang selanjutnya
disingkat APBD adalah rencana keuangan tahunan Pemerintah
Draerah yang citelapkan dengan Peraluran Daerah.
BAR I
KEBIJAKAN, MAKSUD, TUJUAN DAN RUANG LINGKUP

Pasal 2

Sataan Drganisasi Pencipta Arsip wajib membuat program
darsip vital.

Program Arsip Vital dilaksanakan olch Unit Kearsipan.

Pasal 3
Peraturan Gubernur inl dimaksudkan scbagal pedoman bag
Satuan Organisasi Pencipta Arsip dalam menerapkan Program

Arsip Vital,

Saluan Oreanisasi Pencipta Arsip yang menerapkan Program
Arsip Vital sebagmimana dimaksud pada ayat (1) melipar ;

g, Perangkat Daetaty dan
. BUMI.

Pasal 4

Program Arsip Vital bertujuan untuk :

H.

.
c.

il

menjamin rerwujudnyva ketersedinan arsip vital vang autentik
dan lerpervaya;

meningkatkan lkaalitas pelayanan publik;

pemanfaatan arsip vang autentik dan terpercava;

metijamin  perlindungan kepentingan dacrah dan hak-halk
keperdataan masvarakat melalul program arsip vital; dan

. menjamin perlindungan dan penyelamatan arsip vital.

Pasal &

Ruang ingkup Peraturan Gubernur ini meliputi :

a.
1.

c.

{1}

wientifikasi arsip vital;
perlindungen dan pengamanan serta penyimpanan arsip vital; dan
ponvelamatan dan pemuliban arsip vital,
BAB LI
IDENTIFIKAS] ARSIP VITAL
Pasal &

Dalam menentukan arsip vang dikategorikan sebagai arsip
vital, Satuen Organisasi Pencipta Arsip membentuk Tim Kerja
Program Arsip Vital dengan fugas melakokan  kepialan
identitikasi arsip viral.
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Tim Kerja Program Arsip Vital sebagaimana dimaksud pada
avaf (1) terdir dari :

a. pejabat struktural pada Satuan Organisas) Pencipla Arsip,;

b. pojubal fungsional Arsiparis atan stal pengelola arsip pada
Satuan Organisast Pencipla Arsip; dan

. pejabat struktural atau tungsional Arsiparis pada Dispusip
atau Susu Dimas Kota.

identifikasi arsip vital sebagaimana dimaksud pada ayat (1)
mehiput: ;

kriteria arsip vilal;

analisis organisasi;
pendataan;

pengolahan hasil pendataan;
penentuan arsip vital: dan
penyusunan daltar arsip vital

o I s R B e

Pasal 7

Kriteria arsip vital schagaimana dimaksud dalam Pasal 6 ayat {3)
huraf a vaitg @

.

by,
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'

(1

informasinya  merupakan  prasvarat | bagi keberadaan
organisasi, karena fidak dapat digantikan dan  aspek
administras maupun legalitasnya,

niormasinya  benar-benar  bernilai guna  dan sangal
dibutubkan untuk menjamin kelangsungan kegiatan mstansi
karena informasinya dapat dipunakan sehagai alat rekonstruksi
pasca bencana,

informasinya mengandung bukti kepemilikan kekavaan (aset)
Pemerintal: Daerah: dan

mformasinya berkaitan dengan kebijakan strategis Pemerintah
Daerah.

Pasal 8

Analisis organisasi scbagaimana dimaksud dalam Pasal B
ayvat {3} huraf b dilalkukan untuk menentokan Batuan
Crganisasi Pencipla Arsip vang memiliki potensi menciplakan
arsip vital melalul pendekatan analisis tugas pokeok dan fungsa
arganisasi,

Pendekatan analisis tugas pokok dan fangsi organisasi
sechagaimana dimaksud pada ayat (1) dengan cara :

4. memahami struktur, tugas pokok dan hangsi organisasi;

. mengidentifikas: fungsi substansi dan fungsl Tasilitatil;

. mengidentiikasi Unmil Penpolah vang melaksanakan tugas
dan “ungsi menghasillkkan arsip sesuai dengan kriteria arsip
vital;
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d. menpgidentifkasi substansi informasi arsip vang tercipta
pada Unit Pengolah potensial sebapat pencipta arsip wital;
dan

o, membuat dafiar yang berisi arsip vital dan Unit Penpgolah
pada ZSauan Drganisasi Pencipta Arsip.

Pasul ©

Pendataan sebagaimana dimaksud dalam Pasal & avat (3)
hurmit < merupakan teknik dalam mengumpulkan data
mengenai arsip vital.

Pendataan sebagaimans dimaksud pada ayvat (1] dilakukan

a. setelah analisis organisasi;

b, untuk mengelahiul secara pasti fenis arsip vital pada Unit
Pengolah vanp potensial; dan

. menggunakan formulir vang berisi informasi © Satuan
Orgamisasi Pencipta Arsip dan Unit Pengolah, jenis [series)
arsip, media simpan, sarana temu kembali, wvolume,
periode [kurun waklu)], jangka simpan (retensi), tngkat
keaslian, sifa: kerahasiaan, lokasi simpan, sarana simpan,
kondisi arsip, nama pendata dan waktu pendataan
sebagaimana tercantum  dalam  Lampiran | Peraturan
Crubernur 1mi,

Pasgl 10

Pengolabar  hasi] pendataan sshagamana dimaksud dalam
Pasal & ayat (3) bural d untuk mempercleh kepastian hasil
identifilcasi memenubi kritena vang telah ditetapkan.

Pengolahar hasil pendataan dilakukan berdasarkan kriteria
arsip vital disertad analisis bukum dan analisis risiko.

Analisis  hulkum  sebagaimana dimaksud pada avar (3}
dilakulkan dengan mengajukan pertanyvaan mengenai

a, arsip yang sacara legal mengandung hak dan kewajiban
dlas kepemiikan negard ) WAargs niegard;

k. hilangnwa arsip dapat menimbulkarn tunmatan huokuam
lerhadan individu dtau Satuan Orpanisasy Pencipla Arsip;
dan

c. arsip yang mendukung hak hukum individu/Satuan
Oreanis=st Penoipla Arsip scandainva hilang, duplhkatnya
harus dikeluarkan dengan pernyvataan di bawah sumpah.

Analisis risiko sebagaimana dimaksud pada ayat (2] dilakukan
melalur - penafsiran  kemungkinan  kerugian yang  akan
diimbulkas dengan mengajukan  bertanvaan mengcenai
apatnla arsip hidak ditemukan (hilang/ musnali) :

a. lama wakiu vang dibutuhkan untuk merekonstrulksi
informasi dan hiaya yane dibutuhkan oleh organisasi;

b. lama waktu yang lidok produktif dan biaya  yvang
dikeluarkan aleh organisas;
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hilang; dan

d. besar keruman vang dialami oganisasi.
Pasal 1]

Penentuan arsip vital sebagaimana dimaksud dalam Pasal 6
avat [3) huruf e dilalkukan setelah kegiatan penpolahan data
untul menentukan jenis arsip vical secara pasti.

Penentuan arsip vital sebagaimana dimaksud pada ayat (1)
dilakuikan dengan menguji kesesualan antara krniteria arsip
vital dengan hasil analisis orgamsas: dan hasil pendataan.

Pasal 12

Penyviusunan daftar arsip wital scbhagaimana dimaksud dalam
Pasal 6 avat (3] huru! [ dilakukan setelah penentuan arsip
vital,

Daftar arsip vital sebagaimana dimaksud pada avat (1) benst
informasi lentang arsip vital dalam bentuk formulir yang
memuat kolom @ nomor, lenis arsip, tingkat perkembangan,
kurun waktu, media, jumlah, jangks simpan, lokasi simpan
dan metode perlindungan  sebagsimana  tercantam  dalam
Lampiran [l Peraturan Gubernur ini.

Dafiar arsip vital disahkun oleh Punpinan Saluan Organisas
Pencipla Arsip,

Pasal 13
Daftar arsip vital sebagaimans dimaksud dalam Pasal 12
berflungs: sebapal sarana pengendali dan penemuan Kembali

arsip vizal

Satuan Orpanisasi Pencipta Arsip bertanggung jawab terhadap
kesutentikan dan Keterpercayaan daftar arsip vital

Untuk mendapaikan data yang autentik dan lerpercava
sebagrimana  dimaksud  pada  ayat (2], setiap Satuan
Organisast Pencipta Arsip harus melakubkan pemutakhiran
dlaltar arsip vital setiap tahun.

BAB IV

PERLINDUNGAN DAN PENGAMANAN SERTA PENYIMPANAN
ARESIP VITAL

Bagian kesatu
Perlindungan dan Pengamanan
Pasal 14
Perhndungan dan pengamanan arsip vital dilakukan untuk

menghincan kerusakan, kehilangan dan kemusnahan arsip
vital yang disebabkan oleh manusia dan bencana alam.
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Perlindungan dan pengamanan  arsip  vital  scbagaimana
dimaksud pada avat (1) dilalkakan melalul metode ;

a. penduplikasian!
b, pemencaran (digpersall; dan
c. penyvimpanan khusus (vaulling).

Pasal 15

Metode pemduplisasian sehagaimana dimaksud dalam Pasal 14
aval (2] hu-ul a dapal dilakukan denpan cara memlotosalinan
dlan/atau alith meda,

Alith media arsip vital sebapaimana dimaksud pada avat (1)
dilaksanakan dalam bentuk dan media sesunl Kemajuan
tekmoleg ialormast dan komumkast berdasarkun kelentuarn
Peraturan Gubernur,

Alih media arsip vital sebagaimana dimaksud pada ayat (1)
dilaksanakan dengan memperhatikan kondisi arsip dan nilai
miorrnasi.

Dalam  pelaksanaan allh media arsip vital schagaimana
dimaksud pada ayat (1), S8atuan Organisasi Pencipta Arsip
wallh menyediakan  peralatan membaca dan penemuan
kembali maupun mereproduks! informasinya.

Pasal 1a

Pelaksanasn alth media harus dilakuksn dengan membuat
berita acara alih media arsip vilal vang diserlal dengan daftar
arsip vital vang diaithmediakan.

Berita acara dan daltar arsip vital yvang dialibhmediakan
sebhapaimana  dimaksud pada ayal (1) merupakan salinan
autenlik.

Salinan autentix schagaimana dimaksud pada ayat (2) tetap
disimpan untul kepentingan hulum berdasarkan ketentuan
peraturan perundang-undangan.

Berita acara alih media arsip vitad dan dallar arsip vital
sebagaimana  dimaksud pada avat [1) ditetapkan  oleh
Pimpinan Satuan Organisasi Pencipta Arsip.

Farmat Berita Acara Alih Media Arsip Vital sebapaimana
tercantum dalam Lampiran [ Peraturan Gubernur ind,

Pasal 17
Pemencaran scbhagaimana dimalesud dalam Pasal 14 aval (2]
hurul b dilakukan terpisah antara arsip viltal dengan salinan

autentik arsip vital di ruang simpan yang berbeda.

Salittan . autenlik arsip vital sebagaimana dimaksud pada
ayat (1) wanb diserahkan ke Dispusip.
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Satuan Organisasit Pencipta Arsip membuat daftar arsip vital
schanyvak 2 [duy) rangkap, masing-masing untuk Satuan
Orgamisas: Peneipia Arsip dan Dispusip.

Perangkatl. Daersh Penpeloia Aset Docrabh membuat dallar
arsip vital sebanvak 2 (dua) rangkap, masing-masing untuk
Ferangkat Daerah Pengelola Aset Daerah dan [ispusip.

Penyverahan salinan autentik  arsip vitadl  schapaimansa
dimaksud sada ayat [2) dilakukan dengan penandatanganan
berita acaza secrah terima sebagmimana tercantum  dalam
Lampiran IV Peraturan Gubernoar ing,

Pasal 15

Penyvimpanan khusus sebagamimana dimaksud dalam Pasal 14
aval (2) hural ¢ dilakukan untuk melindungi fisik arsip vital dan
segala kemungkinan kerusakan, kehilangan, kemusnaban dan
kebocoran informasi arsip vital yang disimpan,

Baman Kedua
Penyimpanan

Pasal 19

Sebelum dilakukan penyvimpanan, penataan arsip vital dimulai
denpan lahapan sebagal boenkut

.

]

(1]

(21

memeriksa kelenglkapan berkas arsip vital vang akan ditata
mulai proses kepiatan awal sampai dengan akhir dan kondisi
fisik berkas:

. mencentulean mdelks berleas;

menggunakan manjuk silang apasila ada herkas yang memiliki
keterkatan derngan berleas yang memililkl jenis media vang
berbeda;

. memberikan label pada sarana penvimpan arsip; dan

menempatikan arsip pada sarans penyimpanan sesidal dengan
jenis media Arsip,

Pasal 20
Arsip vilal disimpan pada prasarana dan sarana vang dapat
menjamrin keamanan dan Keselamalan baik stk maupun

mformasi arsip vital di Unit Kearsipar.

Prasarana dan sarana sebagaimrana dimaksud pada avat [1)
meliputs :

a4, ruang penyimpatan arsip vital dengan pengatur suhu,
sistom pengamanan kebakaran dan bencana: dan
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b. peralatan scperti fillng kebinet, peralatan arsip berbasis
teknologl informash, kertas label, dafiar arsip vital, ol
indicator dan tunjuk silang,

Penyimpanan arsip vital scbagaimana dimaksud pada avat (1)
dilakukan secara terpisah dengan arsip dinamis lainnya,

Pasal 21

Pemelibaraan  arsip wvilal dan salinan autentik arsip wvital
menjadi  tanggung  jawabh  Unit Kearsipan pada  Satuan
thrganisasi Pencipta Arsip.

Pemeliharaan salinan auleniix arsip vital yang diserahkan ke
DHspusip menjact tangeung jawab Dispusip.

Pemeliharaan arsip vital dan salinan autentik arsip vital
sebagaimana dimaksud pada avat (1) dan ayat (2} dilakukan
untuk menjaga autentisitas, keutuhan, keamanan dan
keselamatan arsip vital,

Pasz| 22

Pemeliharaan arsip vital dan salinan aulentilks arsip wvital
schagaimana dimaksud dalam Pasal 21 dilaksanakan dengan
cara preventit dan Kuratil

Pemeliharaan arsip vilal dan salinan autentik dengan cara
prevenll sebapaimana dimaksud pada avat (1) dilakukan
dengan cara ;

a4, pengencalian hama terpada;

b. reproduksi; dan

. kesiapan meonghadapl bencana.

Pemelinaraan arsip vital dan salinan aurentik arsip  vital
dengan casa kuratif sebagaimana dimaksud pada avat (1)
dilakukan dengan cara !

A lumigas: secara pernodils

b, pembersihan dari deba:

. penpgeceian kondist silk dan infarmasi;

. pengecean kondisi sarana dan ruang simpan;

€. pengasapan/fogging; dan

[ reslorasi arsip.
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PENYELAMATAN DAN PEMULIHAN
Pa=zal 23
Penvelamatan arsip vital pasca hencana melipud keglatan

. evakuas: arsip vital;
b identifikasi jonis arsip yang mengalami kerusakan; dan

¢, memulibken kondisi (recovery) bak fisitk maupun tempat
penyvimpanannya.

Pasal 24

setelah penyelamatan sebagaimana dimaksud dalam Pasal 23,
dilakukan pemulifhan arsip vital untuk memperbaiki fisik arsip
vang rusak aldbal bencana dengan cara :

. slabilisast dan perlindungen arsip yang dievakuasi;

b penilaian  fingkal kerusakan dan  spesifikasi kebutuban
pemulihan.

o. pelaksanazsrn penyelamatan; dan

d. prosedur penyimpanan kemhbali,
Pazal 25

(1) Pelaksanaan penyelamatan sebagaimana dimalksud dalam
Pasal 24 huraf ¢ meliputi ;

#, penyeclamatan bencana berskala besar; dan

b. penyelamatan bencana berskala kecil.

{2} Dalam hai terjadi bencana berskala besar sebagaimana
dimalsud padsa ayat {1) huruf a, maka Satuan Organisasi
Pencipta Arsip membentuk Tim, berkoordinasi dengan
instansi terkaii.

() Tugas Tun penyclamatan sebagaimana dimaksud pada avat (2)
yvaitu melakukan evakuasi dan memindahkan arsip ke tempat
yang aman  serts mendal  tingkat  Kerusakan maupun
mengatur proses penyvelamalen.

(41 Dalam hai ferjadi bencana berskala  kecil sebagaimana
dimalksud pada ayal {1) huruf b, cukup dilakukan oleh Satan
Urganisasi Penicipta Arsip vang terkena bencana,

Pasal 24

Dalam hal legadi bencana sebagaimana dimaksud dalam Pasal 25,
unit  kearsipan melaporkan  kondisi  arsip  yvang  dapat
diselamatkan dan yang ddak dapat disclamatkan kepada
Pimpinan Satuan Organisasi Pencipla Arsip.



Fasal 27

(I} Lembaga Zearsipar wajib menvimpan, melindungi  dan
mengamankan salinan aulentik arsip vital dan daftar arsip
vital sang dinlipkan danfatau disecrahkan oleh  Satuan
Organisag) Pencipla Arsip:

(<] Untuk melaksanakan kewapban sebagsimana dimaksud pada
ayat {1} Lembaga Kearsipan harus membuat  standar
operasiona. prosedur perlindungan dan peéngamansn scrta
nenyimpanan vang diletapkar: oleh Kepala Dispusip,

BABVI
PEMBINAAN DAN PENGAWASAN PROGRAM ARSIP VITAL
Pasal 28

(1} Pembinaan dan pengawasan program arsip vital dilaksanakan
aleh :

&, [Mspusip scsual dengan lingkup kewenanpannya meliputi
Sckretanat Daerah, Sekretariat DPRD, Inspekiorar, Dinas,
Badan, Kora Adminisirasi/Kabupaten Admimstrasi, Uni
Pelalesana Teknis Dinas/Badan dan BUMD; dan

. Suku Dinas kot sesual dengan lingkup kewenangannva
mchpiti Inspelktur Pembantu Wilayvah, Sulu Dinas, Suku
Badan, Kecamatan dan Kelurahan.

12) Pelaksangan pembinaan dan pengawasan program arsip vital
scbagaimana dimaksud pada avat (1) meliputi kegiatan ;

a. soslalisasi penpelolaan arsip vital;
. bimbingan teknis dan pelatihan pengelolaan arsip vital;
¢, pemantauan dan pengawasan pengelolaan arsip vital] dan
d. evaluasi pengelolaan arsip vital.
BAR VI
PEMBIAY AAN
Pasal 29

Anggaran program arsip vital dibebankan pada APBLD di masing-
masing Perangkal Daerah sebagai Satuan Organisasi Pencipta
Arsip,

BAB VI

SANKS]

Pasal 30
Satuan Organisasi Pencipta Arsip vang tidak melaksanakan
ketentuan sebagaimana dimaksud dalan: Pasal 2 avat (1), Pasal 15
ayat (4}, Pasal 1¥  ayat (2) dan Pasal 27 ayat [1) dikenakan

Sdrikst  admivistrasi  sesual dengan  ketentuan  peraturan
perundang-undangan.
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BAB IX
KETENTUAN PENUTUP
Pasal 31
Peraturan Gubernur ini mulai berlaku pada tanggal diundangkan.
Agar schap orang mengetahuinys, memerintahkan pengundangan

Peraturan Gubernur ini dengan penempatannya dalam Berita
Daerah Provinsi Daerah Khusus |bukota Jakarta,

Ditetapkan di Jakarta
pada tanggal 2 Oktober 2018

GUBERNUR PROVINSI DAERAH KHUSUS
[BUKOTA JAKARTA,

ttd

ANIES BASWEDAN

Diundangkan di Jakarta
pacla tangpal 8 Oktober 2013

SEKRETARIS DAERAH FROVINESL DAERAH KHUSUS
IBUKOTA JAKARTA,

ttd
SAEFULLAH

BERITA DAERAH PROVINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA
TAHUN 2018 NOMOR 85021

Salinan sesuai denpan aslinya

KEPALA BIROHUEUM SEKRETARIAT DAERAH
PRD‘I."INEI -‘L'E'JEHH‘KHUS IZUEKOTA JAKARTA,

oyl AHr};EﬂHAHﬂH
ﬁmlﬁﬁsiaﬂﬁm 094032003



Lampiran [ : Peraturan Gubernur Provinsi Daerah Khusus
Ibukota Jakarta

Tanggal 2 Oktober 2018
Nomor 100 TAHUN 2018

PENDATAAN/SURVEI ARSIP VITAL

Unit Pencipta Arsip

Unit Pengolah

Jenis [Series) Arsip

Media Simpan e
Sarana Temu Kembali

Volume

Periode [(Kurun Wakru)

Jangka Simpan (Retensi)

Tingkat Keaslian

Stlat Kerahasiaan

Lokasi Simpan

sarana Simpan P B By B TN ot om oncet o S ox
kKondisi Arsip

Mama Pendata

Waktu Pendataan

GUBERENUE PROVINSI DAERAH KHUSUS
IBUKOTA JAKARTA,

ttal

ANIES BASWEDAN



Lampiran Il : Peraturan Gubernur Provinsi Dacrah Khusus
Ibukota Jakarta

Tanggal 2 Oktober 2018
Nomor 100 TAHUN 2018

DAFTAR ARSIP VITAL
UNIT PENCIPTA ARSIP :
UNIT PENGOLAH
Jenis Tingkar Kurun . Jangka Lakasl Metode
W Araip Ferkembangan Waktu WIEEHR, | | Al Slnpean Simpan Perlindungarn
| 2 3 4 5 6 7 8 g
|
. |
|
Keterangan
a. }t'a::rr_mr : disidengan nomor urul arsip vital;
b Jenis arsip - diisi dengan jenis arsip vital yang telah didata;
c. Tingkat Perkembarngan @ diisi dengan tingkat perkembangan arsip vital;
d. Kurun waktu : disi dengan tahun arsip vital tercipta;
e. Media . disi dengan jenis media rekam arsip vital;
[, Jumlah : dusi dengan banyalooya arsip vital misal 1 (satu)
bericas:
g. Lokasi simpan : dusi dengan tempat arsip vital tersebul disimpan;
h. Metode Perlindungan : diisi dehgan jenis metode pelindungan sesuad
dengan kebutuban media rekam yang digunakan; dan
g. Keteranpan : diigi dengan informasi spesifit vang belum/tidak

aca dalam keolom vang tersedia.

GUBERNUR PROVINSI DAERAH KHUSUS
IBUKOTA JAKARTA,

ttel

ANIES BASWEDAN




Lampiran III : Peraturan Gubernur Provinsi Daerah Khusus
Ibukota Jakarta

Tanggal 2 Oktober 2018
MNomor 100 TAHUN 2018

BERITA ACARA

ALIH MEDIA ARSIF VITAL

Pada hariooitangeal oo, bertempat di .............coiiveniiieiniinn., kami vang
bertanda tangan di bawah ini,

Narmia

MIP
Jabatan :.

Selaky Pihak Pertama/ Ketila Tim Alih Media Arsip Vital
MNama
NIP

T it o S ol L R —
Selalku Pihak Kedua/Pimpinan Unit Kearsipan

Menemngk:m bahwa Pihak Pertama telah melakukan alih media arsip wvital di
]mgkmgan....I.......---...----..sesum amanal Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009
tentang kearsipan, berikut daftar arsip vital yang dialihmediakan terlampir.

PIHAK PERTAMA, PIHAK KEDUA,

| (Nama} (Nama)

GUBERNUR PROVINSI DAERAH KHUSUS
IBUKOTA JAKARTA,

ttd

ANIES BASWEDAN



Lampiran [V: Peraturan Gubernur Provinsi Daerah Khusus
Ibukota Jakarta

Tangeal 2 Oktober 2018
Nomor 100 TAHUN 2018

Berita Acara Penvershan Daftar Arsip Vital dan Salinan Autentik Arsip Vital

Caae Dary I s anpead o o B v e, tahun ...
vang bertanda tangan dibawah ini :

1. Nama
NIP
Jabatan
vang selanjutnya disebt Pihak KESATU:

2. Nama
NIP .
Jabatan : Kepala Lembaga Kearsipan
vang selanjutnya disebut Fihak KEDUA,

Pihak KESATU menyerahkan kepada Pihak KEDUA Daftar Arsip Vital dan Salinan
Autentik Arsip Vital sebanysk ... berkas/eksemplar sebagaimana tertera pada
Dialtar Arsip Vital terlampir.

Pihak KEDUA menerima sejurlah Salinan Autentik Arsip Vital yang diserahkan
dari Pihak KESATU dalam keadaan lengkap.

Dengan ditandatanganinya Berita Acara ini, maka tugas, wewenang dan tanggung
Jawah penyimpanan, perawatan dan penyelamatan sejumlah Salinan Autentik
yang diserahkan sebagaimana dimaksud telah berpindah dari Pihak KESATU ke
Pihak KEDUA,

Jakarta,
PIHAK KEDUA, PIHAK KESATU,
NAMA JELAS NAMA JELAS
NIP NIP

GUBERNUR PROVINSI DAERAH KHUSUS
IBUKOTA JAKARTA,

ttd

ANIES BASWEDAN



