KELURAHAN PASAR BARU

KEFUTUSAN LURAH KELURAHAN PASAR BARU
NOMOR 27 TAHUN 2024
TENTANG

STANDAR PELAYANAN PADA KANTOR
KELURAHAN PASAR BARU KECAMATAN SAWAH BESAR
KOTA ADMINISTRASI JAKARTA PUSAT

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

Menimbang :

Mengingat

LURAH KELURAHAN PASAR BARL,

bahwa dalam rangka pelaksanaan Undang-Undang
Nomor 23 Tahun 2009 tentang Pelavanan Publk dan
Peraturan Menter]i Pendayagunaan Aparatur Negara dan
Reformasi Birokrasi Nomor 15 Tahun 2014 tentang
Pedoman Standar Pelayanan, sesual dengan asas
penyelenggaraan pemerintahan yang baik, dan guna
mewnjudkan kepastian hak dan kewsajiban herbagai pihak
vang terkait dengan penyelenggaraan pelayanan, setiap
penvelenggara pelavanan  publik  wajib  menyusun,
menetapkan dan menerapkan Standar Pelayanan

bahwa  berdasarkan pertimbangan sebagaimana
dimaksud dalam bhuraf a dan untuk kelancaran
peningkatan pelayanan kepada masyarakat, maka perlu
menetapkan Standar Pelayanan Pada Kelurahan Pasar
Baru dengan Keputusan Lurah.

. Undang-Undang Nomor 1 Tahun 1974 ientang

Perlcawinar;

. Undang-Undang DNomor 29 Tahun 2007 tentang
Pemerintahan Provinsi Daerah Khusus Ibukota Jakarta
sebagail [bukota Negara Kesatuan Republik Indonesia;

. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang
Pelayanan Publik;

. Undang-Undang Neomor 23 Tahun 2014 tentang

Pemerintahan Daerah sebagaimana telah beberapa kali
diubah terakhir Undang- Undang Nomor 9 Taliun 2015;

3. Perataran ...



10,

i1.

12.

13.

14,

15.

16.

O

Peraturan Pemerintah Neomor 18 Tahun 2016 teniang
Perangkat Daerah;

Peraturan Mahkamah Agung RI Nomor 5 Tahun 2019
Tentang Pedoman Mengadili Permohonan Dispensasi
Kawin,

Peraturan Menteri Agraria/Kepala BPN Nomor 3 Tahun
1997 tentang Ketentuan Pelaksanasan Peraturan
Pemerintah Notmor 24 Tahun 1997 tentang Pendaftaran
Tanah;

Peraturan Menteri Dalarn Negeri Nomor 137 Tahun 2017
tentang Kode dan Data Wilayah Adminisirasi
Pemerintahan;

. Peraturan Menteri Pendavaguanaan Aparatur Negara dan

Reformasi Birokrasi Nomor 15 Tahun 2014 fentang
Pedoman Standar Pelayanan;

Peraturan Menteri Agama Nomor 20 Tahun 2019 tentang
Pencatatan Perkawinan;

Kepurusan Menteri Agraria/Kepata BPN Nomor 6 Tahun
1998 tentang Pemberian Hak Milik Atas Tanah untuk
Rumah Tinggal;

Keputusan Direkiur Jenderal Bimbingan Masyarakat
Islam Nomor 473 Tahun 2020 tentang Petunjuk Teknis
Pelaksanasn Pencatatan Pernikahan;

Peraturan Daerah Nomor & Tahun 2016 tentang
Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Provinsi
DKI Jakarta sehagaimana telah diubah dengan Peraturan
Daerah Nomor 2 Tahun 2019 tentang Perubahan Atas
Peraturan Daerah Nomor S Tahun 2016 tentang
Pembentukan den Susunan Perangkat Daerah Provinsi
DKI Jakarta;

Peraturan Cubernur Nomor 217 Tahun 2016 tentang
Perubahan Atas Peraturan Gubernur Nomor 239 Tahun
2015 Tentang Tata Cara Pemberian Rekomendasi Atas
Permohanan Sesuatu Hak Atas Bidang Tanah Hak
Pengelolaan Tanah Eks Desa Dan Tanah Eks Kota Praja
Milik/Dikuasai Pemerintah Provinsi Daerah Khusus
Thukota Jakarta,

Peraturan Gubernur Nomor 94 Tahun 2016 tentang Tata
Naskah Dinas;

Peraturan CGubermur Nomor 152 Tahun 2019 tentang
Organisasi dan Tata Kerja Kota Administrasi;

17. Keputusan ...



Menerapkan :

KESATU

KEDUA

i7.

L&,

-3

Keputusan Gubernur Nomor 2230 / 2004 tentang
Perubahan Atas Lampitan Keputusan Gubernur Propinsi
Daerah EKhusus Ibukota Jakarta Neomoer 446/2004
tentang Penetapan Nama dan Kode Wilayah Propinsi
Daerah Khusus Ibukota Jakarta;

Instruksi Gubernur Nomor 14 Tahun 2020 tentang
Penyvusunan, Penetapan dan Penerapan Standar
Pelayanan pada Perangkat Daerah.

MEMUTUSKAN

KEPUTUSAN LURAH KELURAHAN PASAR BARU TENTANG
STANDAR PELAYANAN PADA KANTOR KELURAHAN PASAR
BARU KECAMATAN SAWAH BESAR KOTA ADMINISTRASI
JAKARTA PUSAT

Menetapkan Standar Pelayanan pada Kelurahan Pasar Baru,
vang terdiri dari :
1.  Standar Pelayanan Urusan Pertanahan dan Warls :

L.

Standar Pelayanan Kelengkapan Administrasl
Rekomendasi Perrmnohonan Hak Atas Tanah FEks Kota
Praja

. Standar Pelavanan Pencatatan Surat Pernyataan Ahl

Waris WNI; dan

. Standar Pelayvanan Surat Keterangan (PM 1] Peningkatan

Hak Atas Tanah

Standar Pelayanan Surat Keterangan (PM1} Pemberian
Hak Milik Atas Tanah Untuk Rumah Tinggal dengan
subjek luar DKI Jakarta

1. Standar Pelayvanan Urusan Perkawinan :

L.
2-

3.
4.

Standar Pelayanan Perkawinan Pertama (urmuml;
Standar Pelavanan Perkawinan Kedua dan
Selanjutnva [umum};

Standar Pelayanan Perkawinan di Bawah Umur;
Standar Pelayanan Pencatatan Perkawinan Non Islam.

.  Standar Pelayanan Urusan Lainnyva:

1.

2.

3.

4.

Btandar

Standar Pelayanan Pemberian Konsulrasi Yang
Berkaitan Dengan Administrasi Pemerintahan Umum;
Standar Pelayanan Pemberian Surat Keterangan untulk
Lavanan Administrasi Pemerintahan Urum

Standar Pelayanan Penandatanganan Legalisasi Produk
Layanan Kecamatar.

Standar Pelayanan Penandatanganan Relaas Pengadilan;

Pelavanan sebagaimana dimaksud pada  diktum

KESATU, wajib dilaksanakan cleh penyvelenggara/pelaksana dan
sebagal acuan dalam penilaian kinerja pelayanan oleh pimpinan
penyelenggara, para pengawas/pembina, dan masvarakat dalam
pervelenggaraan pelayanan publik

KETIGA ...



KETIGA : Evaluasi dan perubahan dalam penetapan dan penerapan
Standar Pelayanan sebagaimana dimaksud pada diktum KESATU
dilaksanakan setahun sekali atau sesuai kebutuhan mengacu pada
ketentuan peraturan perundang-undangan.

KEEMPAT : Keputusan Lurah ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.

Tembusan :

1. Walikota Kota Administrasi Jakarta Pusat
2. Kepala Biro Tata Pemerintahan Setda Provinsi DKI Jakarta

3. Kepala Biro Organisasi dan Reformasi Birokrasi Setda Provinsi DKI Jakarta
4. Camat Kecamatan Sawah Besar



Lampiran: Keputusan Lurah Kelurahan Pasar Baru

Nomor 1 27 Tahun 2024
Tanggal : 22 Mei 2024

STANDAR PELAYANAN PADA KELURAHAN PASAR BARU

A. PENDAHULUAN

Kelurahan Pasar Baru vang beralamat di Jalan Krekot Jaya I No.4C
RT.001/07 merupakan salah satu Kelurahan dalam wilayah Kecamatan Sawah
Besar dengan luas wilayah + 188,95 Ha.

Kelurahan Pasar Baru meliputi 8 Rukun Warga dan 76 Rukun Tetangga,
dengan jumlah penduduk sebanyak + 15.362 nwa.

Adapun batas wilayah Kelurahan Pasar Baru sebagai berikut:

1. Sebelah Utara : Jalan Lautze Kel. Kartini dan Kel. Karang Anyar

2. Sebelah Timur : Jl. Gunung Sahari Raya Kel. Gunung Sahari Utara dan
Kel. Gunung Sahari Selatan

3. Sebelah Barat : Kolong Layang KA Istiglal Kel. Gambir, Stasiun Sawah Besar
Kel, Maphar, Stasiun Juanda Kel. Kebon Kelapa

4. Sebelah Selatan : Jalan Kali Lio Kel. Senen

Berdasarkan Lampiran Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 137
Tahun 2017 tentang Kode dan Data Wilayah Administrasi Pemerintahan dan
Keputusan Gubernur Nomor 2220 Tahun 2004 tentang Perubahan atas
Lampiran Keputusan Gubernur Provinsi Daerah Khusus Ibukota Jakarta
Nomor 446,/2004 tentang Penetapan Nama dan Kode Wilayah Provinsi Daerah
Khustus Ibukota Jakarta, disebutkan bahwa kode Kelurahan Pasar Baru
adalah 31.71.02.1001.

Dasar Hukum
1. Undang-Undang Nomor 1 Tahun 1974 tentang Perkawinan;

2. Undang-Undang Nomor 29 Tahun 2007 tentang Pemerintahan Provins:
Daerah Khusus Ibukota Jakarta sebagal Ibukota Negara Kesatuan
Republik Indonesia,

3. Undang-Undang Nemor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publils;

4. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah
sebagaimana telah beberapa kali diubah terakhir Undang- Undang
Nomor 9 Tahun 2015;

_ Peraturan Pemerintah Nomor 18 Tahun 2016 tentang Perangkat Daerah;

ol

6. Peraturan ...
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16,

17.
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. Peraturan Mahkamah Agung Rl Nomor S Tahun 2019 Tentang Pedoman

Mengadili Permohonan Dispensasi Kawin;

. Peraturan Menteri Agraria/Kepala BPN Nomor 3 Tahun 1997 tentang

Ketentuat Pelaksanaan Peraturan Pemeriniah Nomor 24 Tahun 1997
tentang Pendaftaran Tanah;

. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 137 Tahun 2017 tentang Kode

dan Data Wilayah Administrasi Pemerintahan;

. Peraturan Menteri Pendavagunasn Aparatur Negara dan Reformasi

Birokrasi Nomor 13 Tahun 2014 tentang Pedoman Standar Pelayanan;

Peraturan Menterl Agama Nomor 20 Tahun 2019 tentang Pencatatan
Perkawinan;

Keputusan Menterl Agraria/Kepala BPN Nomor & Tahun 1988 tentang
Pemberian Halk Milik Atas Tanah untuk Rumah Tinggal;

Keputusan Direktur Jenderal Bimbingan Masyarakat Islam Nomor 473
Tahun 2020 tentang Petunjuk Teknis Pelaksanaan Pencatatan
Pernikaharn;

Peraturan Daerah Nomor 3 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan
Susunan Perangkat Daerah Provinsi DKI Jakarta sebagaimana telah
diubah dengan Peraturan Daerah Nomor 2 Tahun 2019 tentang
Perubshan Atas Peraturan DPaerah Nomor 5 Tahun 2016 tentang
Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Provinsi DEI Jakarta;

Peraturan Gubernur Nomor 217 Tahun 2016 tentang Perubahan Atas
Peraturan Gubernur Nomor 239 Tahun 2015 Tentang Tata Cara
Pemberian Rekomendasi Atas Permohonan Sesuatu Hak Atas Bidang
Tanah Hak Pengelolaan Tanah Eks Desa Dan Tanah Eks Kota Praja
Milik/ Dikuasai Pemnerintah Provinsi Daerah Khusus Ibukota Jakarta;

. Peraruran Gubermur Nomor 94 Tahun 2016 tentang Tata Naskah Dinas;

Peraturan Gubernur Nomeor 132 Tahun 2019 tentang Organisasi dan
Tata Kerja Kota Administrasi;

Keputusan Gubernur Nomor 2230 / 2004 tentang Perubahan Atas
Lampiran Keputusan Gubernur Propinsi Daerah Khusus [bukota
Jakarta Nomor 446/2004 tentang Penetapan Nama dan Kode Wilayah
Propinsi Daerah Khusus Ibukota Jakarta;

Instruksi Gubernur Nomer 14 Tahun 2020 tentang Penyusunan,
Penetapan dan Penerapan Standar Pelayanan pada Perangkat Daerah.

II. Barana ...



1. Sarana, Prasarana dan/atan Fasilitas

Pasar Baru adalah sebagai benkut :

Qarana, prasarana, dan/atau fasilitas yang dimiliki oleh Kehurahan

Gedung perkantoran;

Ruang Pelayvanan/PTSP (Ruang Laktasi, Pojok Baca dan Pojok Main

Anald);

Ruang tunggu;

Ruang pimpinan;
Ruang kerja;

Ruang pertemuan/aula;
Toilet;

Mobil Operasional; dan
Halaman Parkir.

Dt

1. Kompetensi Pelaksana

memberikan pelayanan kepada masyarakat memerlukan kompetensi tertentu
sehingga dapat melaksanakan pelavanan secara optimal. Keberhasilan

pelayanan didasatkan pada kompetensl yang dibutuhkan/sesuai dengan

Sumber Daya Manusia pada Kantor Kelurahan Pasar Baru dalam

tugas masing masing sebagai berikut :

Mo,

Jabatan

Jenjang

Pendidikan

Pelatihan

Lurah

51

. Diklat

Pengadaan
Barang dan Jasa
Diklat Pengelolaan
dan Pelaporan
Keuangan  Daerah
Berbasis Aktual

_ Sekretatis Kelurahian

51

. Konsuling

bagi
PLKB Anglkatan I
Latihan dasar umurmn
program KBN bagl
PLKB baru

Kepala Seksi
Pemerintahan, dan

Ketenteraman Ketertiban

51

[y

. Diklat Sekretaris
. Diklat Bendaghara




Kepﬂﬁa Selm

Diklat Pim TkIV

konomi dan Pembangunan Diklat Teknis
: 51 Pemerintahan
Kecamatan Dan
. Kelurahan
: . . 1. Diklat Warksho
S Kepala Scksi Kesejahteraan Impelementasi P
Rakyat Alountansi
51 Pemerintabhan
Berbasis Aktual
2. Diklat  Prajabatan
- Crolongan I1
 Kepala  Unit  Pelaksana 1. Diklat Pelavanan
g Pelayanan Terpadu Satu g1 Prima
: Pintul Kelurahan FPasar Bara 2. Diklat Pelayanan
- Angkatan [
Plt. Kepala Satuan i1. Dilatpim IV
Pelaksana Kependudukan a0 2. Building Inspector
7. |dan Catatan Sipil
' Kelurahan Pasar Baru
' Kepala Satpol PP 1. Dasar Pol PP
8. | Kelurahan Pasar Baru 51 2. PPNa

IV. Pengawasan Internal

kontrol merupakan salah satii upava

Sesual dengan norma tata kelola organisasi vang baik maka faktor

untuk

mengupayakan segala

aktivitas dalam rangka mencapai tixjuan agar selalu pada pola (on the track]

dalam kerangka memperjuangkan visi dan misi yang telah ditetapkan,

sehingga unit kontrol diperlukan untuk mendapatkan gambaran perjalanan

aktivitas program dan kegiatan pada Kantor Kelurahan Pasar Baru

Penigawasan internal dilaksanaken secara berienjang dan dilaksanakan

secara periodik, adapun jenjang pelaporannya sebagai benkut:

Nao. Pelapor Atasan Langstung Laporan
1. | Lurah Camat Setiap bulan
2. i Sekretaris Kelurahan Lurah Insidentil
3. | Kepala Seksi Lurah Insidentil

Permerintahan
Ketenteraman dan
Ketertiban
. 4. | Kepala Seks] Ekonomi, Lurah Insidentil
Pembangunan dan
Lingkutigan Hidup
! 5. | Kepala Seksi Lurah Insidentil
: : Kesejahteraan Ralkyat
6. | Kepala Unit Pelaksana Kepala Unit Pelaksana Setiap hari
PTSP Kelurahan Pasar PTSP Kecamartan Pasar
Baru RBaru




. Kepala Satuan

Pelaksana

Kependudukan dan |
Catatan Sipil Kelurahan
Pasar Baru '

Kepala Satuan Pelaksana |

Kependudukan dan :

Catatan Sipil Kecamatan
Sawah Besar

Setiap hari

‘ Kepala SatPol PP
. Kelurahan Pasar Baru

Kepala Satgas Pal PP
Kecamatan Sawah Besar

Setiap hari

V. Jumlah Pelaksana
Jumiah Sumber Daya Manusia di Kantor Kelurahan Pasar Baru, terdiri dari :

Pasar Eagu

No. Jabatan Uraian Tugas dalam Proses | Jumliah
: Pelayanan
1. | Lurah Mengawasi, mengendalikan . 1 Orang |
dan mengaordinasikan
kegiatan pelayanan :
. 2. | Bekretans Kelurahan Melaksanakan kegiatan | 1 Orang
administrasi dan
: kerumahtanggaan
3. | Kepala Seksi Pemerin- Melakukan verifikasi berkas 1 Orang
tahan, Ketenteraman | pelayanan, pembinaah -
dan Ketertiban organisasi kemasyarakatan dan
: permantanan ketentraman dan
ketertiban wilayah
: Kelurahah
4. |Kepala Seksi Ekomomi, Melakukan pelayanan  ber-j 1 Orang
Pembangunar dan | kaitan dengan kegiatan :
Linglingan Hidup elkorioml masvarakat,
' kebersihan dan pemeliharaan:
P garana dan prasarana umum
di Kelurahan _
5. Keﬁ}ala Seksi Kesejah- | Melakukan pelayanarn | 1 Orang
| teraan Rakvat berkaitan dengan
' kesejahteraan ralovat,
' kesehatan dan pemberdayaan
masyvarakart .
6. | Kepala Unit Pelaksana | Memberikan pelayanan | 1 Orang
- PTSP Kelurahan Pasar perizinan dan non perizinan
. Baruz :
7. | Staf Unit Pelaksana Membanou proses pelayanan | 1 Orang
PTSP Kelurahan Pasar perizinan dan ron perizinarn
Baru : -
8. . Plt. Kepala Satuan | Mengendalikan “dan 1 Crang
Pelaksana " mengoordinasikan kegiaran
Kependudukan dan : pelayanan kependudukan dan
Catatan Sipil Kelurahan | catatan sipil
{ Pasar Baru : -
G, | Staf Satuan Pelaksana | Membantu proses pelayanan® -
Kependudukan dan ! administrasi kependudukan
Catatan Bipil Kelurahan dan catatan sipil




V1.

VIL

V4L,

1¢. | Kepala SatPol PP | Mengendalikan dan 1 Orang |
- Kelurahan Pasar Baru mengkoordinasikan kegiatan :
' ketenteraman dan ketertiban

" 11. | Pelaksana Kelurahan i Membantu kegiatan | 1 Orang
administrasi dan operasional
pelayanan
12 | PPBU ) Melakukan penanganan segera 75 Orang

pada permasalahan prasarana.
i dan sarana wmum di wilayah
_ Kelurahan :
f Jumlah Total £5 Orang

Jaminan Pelayaran

Jaminan pelayanan vang diberikan Kelurahan Pasar Baru berupa :
_Proses pelayanan dilakukan setelah berkas persyaratan Pemohon lengkap;
. Pernohon dilayani sesuai nomor antrian;

. Produk layanan yang akuntabel;

o O O

. Tersedianva akses pelavanan untuk penyandang disabilitas dan

kelompok priortas;

[WE]

. Senyum, Salam, Sapa, Sanwun (43); dan

&. Maklumat Pelayanan.

Jaminan Keamanan dan Keselamatan Pelayanan
Jaminan keamanan dan keseclamatan terhadap pelayanan yang
diberikan Kelurahan Pasar Baru saat ini, antara lain :

a. Bebas darl pungutan liar;

h. Tersedianya ruang laktasi;
¢. Keamanan dan kenyamanan area parkir; dan

d. Tersedianva pelayanan prioritas bagl disabilitas.

Evaluasi Kinerja Pelaksana

Penilaian kinerja pelaksana pada Kelurahan Pasar Baru dilakukan
untik mengetahui seberapa jauh pelaksanaan kegiatan sesual dengan
standar pelayanan setiap 3 (tiga) bulanan dan pelaporan pelaksanaan

pelayvanan setiap bulan secara ber] enjang ke Kecamatan Sawal Besar



B. STANDAR PELAYANAN PADA KELURAHAN PASAR BARU
I. Standar Pelavanat Urusan Pertanahan dan waris

1.Standar Pelayanan Kelengkapan Administrasi Permohonan Rekomendasi Hak
Atas Tanah Eks Kota Praja

Na. ' chrmponen L Uraian
1. ~ Persyaratan . 1. Surat Pengantar yang ditendatangani RT/REW
: pelayanan (asli) vang menyebutkan lokasi tanah; :

9. FC KTP terbaru Pemchon atau KTP Kuasa
jika dikuasalan;

3. FC KX terbaru Pemohen;

4. FC pelunasan PBB (tidak ada tunggakan dari
UUFPRDY};

. 5. Surat Riwayat Kepemilikan Tanah (asal usul);
6. Surat Keterangan Ahli Wars jika tanah
; merupakan warisan ;
7. Asli dan FC Akta Jual Beli [AJB)/Surat

Hibah;

8. Asli Surat Pernvataan Penguasaan Fistk
Bidang Tanah yang diketahui oleh RT, RW
dan Saksi [disertai dengan melampirkan FC

: KTP saksi); :

9, FC Surat Keterangan Tanah dari BPN;

10. Surat Pernvataan Tidak Sengkela yang
diketahui oleh RT, BW;

11. Berita Acara Peninjauan Lapangarn

2. Sistern, mekanisme = 1. Pernohon mengambil nomor antrian di PTSP
dan prosedur Kelurahan [PTSP).
2. Pemohon menyerahkan berkas lengkap
(PTSP}.

3. Petugas menerima berkas (PTSP). '

" 4. Petugas melakukan  verifikast  berkas
{Kelurahamn).

5. Petugas memproses penandatanganan surat
pengantar Peningkatan Hak Atas Tanahe eks

: kota praja (Kelurahan}. _

6. Pemochon  menerima  surat Pengantar
Peninglkatan Hak Atas Tanah Eks Kota Praja

[PTSE).
3. Jangka waktu 1 Hari Kerja/Pemohon (bila berkas lengkap)
4. | Biaya/tarif | Tidak dipungut biaya (Gratis) o
- 3. Produk pelayanan . 1. Surat Keterangan Penguasaan Tanah
2. Pencatatan Surat Pemyataan Tidak Sengketa
3. Surat Keterangan (PM1) Permohonan
N Rekomendasi Hak Atas Tanah Eks Kota Praja
‘5, Penanda tangan Lurah
7. Penanganah 1. Nomer Telepeon Kantor : 021-3521960
pengaduan, saran ; 2. Kotak saran dan pengaduan
. dan masukan Email kel : kel pasarbaru@jakarta.go.id

ptsp : pisp.psbaruf@gmail. com
3. Whats App : 089657609866




0 Standar Pelayanan Pericatatan Surat Permyataan Ahl Waris (WNI Pribumi)

imIL“iID . Komponerl Uraian ]
1. Persyaratan 1. Pemchon adalah Para Ahli Waris atau Ahli
- pelayanan _ Warls yang menerima kuasa dari Para Ahli

Waris Lainnva;
. 2. Burat Pengantar vyang ditandatangani
RT/RW [(aslil;
3. FC KTIP Pewaris atau FC KTP para Ahli
Waris vang terbaru;

4. FC KK terbaru para Ahll Warls;

5. FC Akta Xelahiran/ Surat Keterangan
_ Lahir/ Surat Kenal Lahir para Ahli Waris
6. FC Surat Nikah Pewarls {suatni/istri);

7. FC  Surat Kematian — Pewaris/Akia

Kematian/Surat Keterangan Pelaporan
Kematian/Surat Keterangan Kematian dari
RS/ Puskesmas/Uvankes dan/atau
dolmimen keterangan lain vang disamalkan;

8. Surat pernvataan dari  Ahll Waris |
bermaterai Ep. 10000;

4. Surat Kuasa (bagt Ahli Waris yang
menerima kuasa dari Para Ahlli Waris
laitinyal bermarerai Rp. 10000;

10, FC Akta Cerai (apabila bercerai); :

11. FC Surat Kematian Ahll Wans [Akta
Kematian /Surat Keterangan Pelaporan |
Kematian /Surat Keterangan Kematian dari
RS  /Puskesmas [Uvankes dan /atau
dolaamen keterangan lain vang disamakan
apabila Ahli Warls meninggal dunia; :

12. FC KTP/KIA/Akta Kelahiran istri/suami
dan anak kandung para Ahli Waris yang
telah meninggal.

13. FC 2 orang Saksi

2. | Sistern, mekanisme 1. Pemohon mengambil nomor antrian di PTSP

: dan prosedur Kelurahan (PTSP).

2. Pemohon menyerahkan berkas lengkap

(PTSP).

Petugas menecrima berkas (PTSP).

. Petugas melakukan verifikasi  berkas
(Kelurahany.

5. Petugas memproses penandatanganan

' pencatatan surat pernyataan ahli warls
(Kelurahian).

5. Pemohon menerima pencatatan surat

pernyataan ahli waris (PTSP).

> w

| 3. Jangka wakiun { Hari Kerja/ Pemohon {bila berkas Jengkap)
4. | Bilava/tarif Tidak dipungut biaya (Gratis}
' Produk pelayanan Pencatatan Surat Pernyataan Ahli Waris
5. . s
6, | Penanda tangan Lurah
. 7. | Penanganan 1. Nomor Telepon Kantor : D21-352196¢
. pengaduan, saran 2. Kotak saran dan pengaduan
dan masukan : Emnail kel : kel pasarbaru@jakarta.go.id

ptsp : ptsp. psharu@email.com
i 3. Whats App : 089657609866




3. Standar Pelayanan Pemberian Surat Keterangan (PM 1} Peningkatan Hak atas

tanah
No. | Kompenen 1 Uraian
1. Persvaratatl 1. Surat pengantar RT dan RW;
- pelayanan 2. Surat kuasa bila dikuasakan dengan
materai Rp 10.000;
3. FC KTP penerima kuasa;
-4, FC KTP / KK Pemochor;
5. FC Sertifikat HGB/AJB/dokumen lainnya
dan menunukan aslinya; :
6. FC SPPT PBB tahun berjalan yang sudah
dibayar dan bukti lunas; :
. 7. Surat pernyataan penguasaan fisik dard
vang hersangkutan disaksikan paling
sedikit 2 {dua) orang saksi dari linglkungan
masvarakat setempat Vang tidak !
mempunyal hubungan keluarga dengan
vang bersanglnitan sampai derajat kedua,
baik dalam kekerabatan vertikal maupun
horizontal, vang  imenyatakan — yang
bersangkutan benar sebagal pemilik atau
menguasai bidang tanah tersebut; '
8. Surat riwayat kepemilikan tanah yang
menvebutkan riwayat perolehan,
penguasaan tanah. '
' 9, Surat pernyataan tidak sengketa vang
. diketahui RT dan RW;
10, Surat Pernvataan Para Ahl Waris sesuai |
peruntukannva. (bila Pewaris meninggal)
: 3. Sistemm, mekanisme - 1. Pemohon mengambil nomor antrian di FTSP
dan prosedur . Kelurahan(PTSP).
9. Pemohon menyerahkan berkas lengkap
(PTSP).
| 3. Petugas menerima berkas {FISF}L
4. Petugas melakukan verifikasi berkas
(Kelurahan).
5. Petugas memproses penandatanganan
surat pengantar Peningkatan Hak Atas
Tanah {(Kelurahan).
&. Pemohon  menerima surst  Pengantar
) Peningkatan Hak Atas Tanah [PTSP).
3. Jangka waktu 1 Hari Kerja /Pemohon (bila berkas lengkap )
4. i Biaya/tarif : Tidak dipungut biaya [Gratis)
S. Produk pelayanan Surat Keterangan (PM 1) Peningkatan Hak
- . Atas Tanah -
6. : Penanda tangan Lurah 3
7. | Penanganan 1. Nomor Telepon Kanter : 021-3521960
pengaduarn, saran 2. Kotak saran dan pengaduan
dan masukan Email kel : kel pasarbaru@jakartg go.id
ptsp © ptep.psbaru@gmail .com,
3. Whats App : 089657609860




4. Standar Pelayanan Surat Keterangan (PM1] Pemberian Hak Milik Atas
Tanah Untuk Rumah Tingsal dengan subjek luzar DRI Jakarta

| No. | Kompenern Uraian
1. Persyaratan 1. Lokasl tanah berada di dalam kelurahan
pelayanan setempat;
2. Burat pengantar RT dan FW;
3. Surat kuasa bila dikuasskan dengan
: materai Rp 10.000; ;
: 4. FC KTP penerima kuasa;
5. FC KTP / KK Pemohon;
6. FC Sertifikar HGB/AJB/dokumen lainnya

dan menunjukan aslinya; _
7. FC SPPT PRB tahun berjalan yvang sudah

: dibavar dan bulti lunas;

8. Surat pernyataan penguasaan fisik dari

: vang bersangkutan disaksikan paling
sedikit 2 (dua) orang saksi dar lingkungan
masvarakat  setempat vang  tidak
mempunyal hubungan keluarga dengan
yang bersangkutan sampai derajat kedua,
baik dalam kekerabatan vertikal maupun ;
horizental, vang menyatakan  vang
bersangkutan benar sebagal pemilik atau
menguasai bidang tanah tersebut;

9. Surat riwavat kepemilikan tanah vang
menyebutkan riwayat perolehan,
pengliasaan tanah.

10. Surat pemnyatzan tidak sengketa yang
diketahui RT dan RW;

11. Surat Pernyataan Para Ahli Waris sesual
peruntukannya. (bila Pewaris meninggal)

2. Sistern, mekanisme . 1. Pemohon mengambil nomor antrian di
dan prosedur PTSP Kelurahan(PTSP).
2. Pemohon menyerahkan berkas lengkap
(FTSP).

3. Petugas menerima berkas (PTSP).

4. Petugas melakukan verifikasi berkas
(Kelurahany.

3. Petugas memproses penandatanganan !
Surat Keterangan {PM1} Pemberian Hak :
Milik Atas Tanah Untuk Rumah Tinggal
dengan  subjek Iluar DKI Jakarta
(Kelurahan}.

#. Pernohon menerima  Surat Keterangan
(PM1) Pemberian Hak Milik Atas Tanah :
Untuk Rumah Tinggal dengan subjek luar
DKI Jakarta (PTSE].

| 3. Jangka waktu 1 Harl Kerja/Pemohon (bila berkas lengkap }
4, Biava, tarif Tidak dipungut biava {Gratis)
3. ! Produk pelayanan Surat Kererangan {PM 1} Pemberian Hak Milik

Atas Tanah Untuk Rumah Tinggal dengan _
: subjek luar DKI Jakarta i
. Penanda tangan  Tarah




‘?.

Penanganat
pengaduan, saran
dan rmasukan

 Nomer Telepon Kantor : 021-3521960

Kotak saran dan pengaduan
Ermail kel : kel _pasarbany@jalkarta eo.id

ptsp © plsp.psbaru@ameall. com

. Whats App : 089657609366

II. Standar Pelavanan Perkawinan

1. Standar Pelayanan Perkawinan Pertama (U}

Mo,

Komponen

Trraian !

I.

Persyaratan
pelayanan

=1

. Surat Pengantar yvang ditandatangani RT
. FC Akte Kelahiran Pemohon dan calon atau |

. Surat pernvataan belum pernah menikah

. FC KTP 2 orang Salksi;
. FC KTP dan FC KK Orang tua Permochon

. FC Sertifikat Lavak Kawin dari Puskesmas

. Surat Kuasa beserta FC KTP Penerima

“Usia minimal 19 tahun untuk laki — laki dan

bagi perempuan minimal 19 tahun;

dan RW;
F(C KTP dan FC KK Pemohon dan calon;

FC Surat Keterangan Lahir (jika tidak :
memiliki alcta kelahiran;

dari Pemochon disaksikan 2 {dua} orang
saksi vang tidak memiliki hubungan
kefuarga dengan Pemohon bertnateral Rp
10.000

[apabila masih hidup)/Alkte
Kematian,/Surat Keterangan Kematian {jika
sudah meninggal)/Akte Cerai pka telah
hercerai.

Kecamatan setemmpat.

Kuasa bermaterai Rp 10.000 (apabila
dikuasakan);

Sistem, mekanisme

'_ dan prosedur

. Pemochon mengambil nomor antrian di PTSP
. Pemohon menyverahkan berkas lengkap.

. Petugas menerima berkas. (FTSP)
. Petugas melakukan verifikasi berkas

. Petugas memproses pembuatan Formulit |

. Petugas memproses penandatanganan

Kelurahan. (FTSP}

(PTSP)

sekaligus konseling. {Kelurahan)
N1, dan PM1 (Kelurahan)
Formuzlir N1, dan PM 1. {Kelurahan)

Pemohon menerima Formulir N1, dan PM1.
(PTSP)

J angka: waktix

] hari kerja/ Pemohon (bila berkas lengkap]

_Biava/tarif

Tidak dipungut biava {Gratis}

Produik pelavanan

Formulir N1 dan Surat Keterangan {PM1]

Penanda tangan

Lurah / Sekretaris Kelurahan

lo[ea| 2o

Penanganan

' pengaduan, saran

dan masukan

S 1.
' 2. Kotak saran dan pengaduan

3.

Nomor Telepon Kantor : 021-3521960

Email kel : kel pasarbaru@jakarts. go.id
ptsp : ptsp.psbaruf@gmail.com
Whats App : 089657609800




2.

Standar Pelavanan Perkawinan Kedua dan Selapjuimya (Umumy

; No.

Komponen.

Uraian

1.

Persyaratar
pelayanan

1. Akta Cerat dari Peng&idim Agama/

[N

10.

. Surat Pernyataan kesediaan dipoligami dari
. Surat Pengantar vang ditandatangani RT
. FC KTP dan FC K_R Pemohon,;

_FC Akta Kelahiran Pemohon atau FC Surat

. Surat pernyataan Duda/Janda yang belum

“diharuskan dilibatkan RT RW dalam surat :

.FC KTP 2 orang Saksi;
CBC KTP dan FC KK Orang tua Pemohon

.FC Sertifikat Lavak Kawin Pemchon dan

Pengadilan Negeri/ Alcta Kematian/ Surat
Keterangan Kematian/Izin poligami darl PA;

Istri dan FC Surat Nikah (khusus kasus
poligami);

dan KW,

Keterangan Lahir {Jika tidak memiliki Akta
Kelahiran): '

pernah menikah lagi dari  Pemohon
disaksikan 2 (dua) orang saksi yang tidak
memiliki hubungan keluarga dengan
Pemohon bermaterai Rp 10.000 [Tidak

pernyataarn)

(apabila masih hidup)/ Alkte Kematian {jika
sudah meninggal)/Akte Cerai jika telah
bercerai.

Calon dari Puskesmas Kecamatan setermpat;
Surat Kuasa beserta FC KTP Penerima
Kuasa bermaterai Rp 10.000 [apabila
dikizasakani;

 Sistem, mekanisme
- dan prosedur

n

I

. Pemohon mengambil nomeor antrian di PTSP |
. Pemohon menverahkan berkas lengkap.

. Petugas menerima berkas. {FTSP}

. Petugas memproses pembuatan Formulir
_ Petugas memproses  penandatanganan

.Pemohon menerima Formulir N1, dan PM1 :

Kelurahan. (PTSE)
(PT3P)

Petugas melakukan  verifikasi  berkas ;
sekaligus konseling. {(Kelurahan)

N1, dan PM1 {Kelurahanj
Formmulir N1, dan PMI. (Kelurahan)

dan/atau N6. (PTSP)

Jangka waldn

1 hari kerja / Pemohon (bila berkas Jengkap)

Biaya/tarif

Tidak dipungurt biaya. (Gratis)

- Produk pelayanan

Formulir N1, Surat Keterangan (PM1)
" dan/atau NG

Penanda ta;xgan ]

 Lurah [/ Sekretaris Kelurahan

Penangarian
pengadilan, saran

fdlan masukan

1.
2.

Nomor Telepon Kantor - 021-3521%200

Kotak saran dan pengaduan

Email kel : kel pasarbaru@iakarta.go.id
ptsp : pisp.psharu@gmail. com

Whats App : 089657609566




3. Standar Pelayanan Perkawinan di bawah umur

Komponern

Uralan

Persyaratan
pelayanan

1.

nalley

o

o

Surat izin menikah [/ dispensasi dari
pengadilan Agama (islam)} atawx Pengadilan
Negeri { non islamj;

. Surat Pengantar yang ditandatangani RT:

darn W

FC KTP dan FC KK Pemohon dan calon;

FC Akte Kelahiran Pemohon dan calon atau
FC Surat Keterangan Lahir (jika tidak
memiliki akta kelahiramn);

. Surat pernyataan belum pernah menikah

dari Pemohon disaksikan 2 {dua) orang’
saksi yang tidak memilild hubungan
keluarga dengan Pemohomn bermaterai Rp
10.000

FC KTP 2 orang Salsi;

FC KTP dan FC KK COrang ma Pemohon
{apabila masih hidup) /Alcre
Kematian/Surat Keterangan Kematian (jika
sudah meninggal)/Akte Cerai jika telah
bercerai.

. FC Sertifikat Lavak Kawin dari Puskesmas

Kecamatan setempat.

. Surat Kuassa beserta FC KTP Penerima |

Kuasa bermaterai Rp 10.000 {apabila
diloagsakany;

Sistem, mekanisme

| dan prosedur

. 6.

7.

. Pemohon tmengambil nomor antrian di

PTSP Kelurahan. {PTSP}

. Pemohon menyverahkan berkas lengkap. .

(PTSE}
Petuigas menerima berkas, {PT3F}

. Petugas melakukan verifikasi berkas

sekaligus konseling. (Kelurahan)
Petugas memproses pembuatan Formulir
N1, dan PM1 (Kelurahanj

Petugas memproses penandatanganan
Formulir N1, dan PM1. (Kelurahan)
Pemochon menerima Fortaulir N1, darn PM1.
(PT3P)

- Jangka wakiu

"1 hari kerja / Pemohon (bila berkas lengkap)

Biava/tarif

: Tidak dipungut ava (Grags)

Produk pelavanan

Formulir N1 dan Surat keterangan (PM 1)
Perkawinan di bawah wmur

. Penanda tangan

Lurah / Sekretaris Kelurahan

.“‘*3’,3‘\ Fa ol b

Penanganan
pengadian, saran
dan masukan

1.

2.

Nomor Telepon Kanror : 021-3521960

Kotak saran dan pengaduan

Email kel : kel pasarbarydjakarta go.id
ptap : ptap.psbaru@gmail.com

Whats App : 089657609866




4. Standar Pelayanan Pencatatan Perkawinan Non Islam

Komponen

Uraian

Persvaratan
pelavanan

. Usiaminimal 19 tahun untulk lakd - taki dan bagi

. Surat Pengantar vang ditandatangani RT dan

Om

. FC KTF dan FC KK Orang tua Pemohoen [apabila |

. Sertifikar Layak kawin dari Puskesmas

perempuan minimal 19 tahun;

RW,;

FC KTP, FC Alcta Kelahiran dan FC KK Pernohon;
Surat permyataan belum  merniliki  alkda
perkawinan datri Pemohon disaksikan 2 {dual
orang saksl yang tidak memiliki hubungan
keluarga dengan Pemohon bermateral Ep
10.000; :
FC KTP 2 arang Saksi;

masih hidupt;

Surat Pemberkatan Perkawinan (bagi yang
sudah menikah);

Surat Kuasa beserta FC KTP Penerimma Kuasa
bermateral Rp 10.000 (apabiia dikuasakan).

Eecarnatan sctempat.

Sistem, mekanisme

dan prosedur

. Pemohon mengambil nomor antrian di PISP
. Pemohon menyerashkan berkas lengkarp.

. Petugas menerima berkas. [FTSP) :
. Petugas melakukan verifikasi berkas.

. Petugas tmemproses pembuatan Formulir
6.

i

Kelurahan. [PTSP)

(PTSP)

(Kelurahamn)

N1, dan PM1I (Kelurahan)

Petugas memproses  penandatanganan
Formulir N1, dan PR 1. {Kelurahan)
Pemohon Surat Formulir N1, dan PMI
(PTSP}

| Jangka waktu

1 hati kerja / Pemohon (bila berkas lengkap
dan benar)

. Biaya/tarif

' Tidak dipungut blaya (Gratis)

Produizk pelayanan

Formmulir N1 dan Surat Keterangan P 1

Penanda tangan

“Turah / Sekretaris Kelurahan

Penanganan

: pengaduan, saran

dan masukan

1.
2.

Nomor Telepon Kantor : 021-3521960

Kotak saran dan pengaduan

Email kel : kel _pasarbaru@iakarta.go.id
ptsp : ptsp.psbaru@gmail.com

Whats App : 089657609866




III. Standar Pelayanan Urusan Lainnya.

1. Standar Pelavanan Pemberian Konsultasi Yang Berkaitan Dengan Administrasi
Pemerintahat Umum

No. Komponen, . Uraian
1. | Persyaratan 1. FC KTP /8IM/ Passport/ KITAS/KITAP ;
" pelayanan | 2. Pemchon membawa berkas lengkap (sesuai
dengan jenis lkonsultasi vang akan
dilakukan)
2. | Sistem, mekanisme | 1. Petugas mengarahkan kepada Seksi terkait |
dan prosedur . sesual bidang permasalahan. (kelurahan])
2. Perugas memberikan konsultasi.
(Kelurahan) :
3. Pemohon menandatangani Lembar |

Konsultasi. (Kelurahan)
4, Petugas menyvimpan Lembar Konsultasi dan
: kelengkapan berkas Pernohon. (Kelurahanj
5. 6.Pemohon selesai menerima konsultasi.

3. | Jangka wakin | 1-2jam /konsultasi
4. | Biaya/tanf Tidak dipungut biaya {Gratis)
5. | Produk pelayanan | Konsultasi Yang Berkaitan Dengan
' Administrasi Pemerintahan Umum
6. | Penanganan 1. Nemor Telepon Kantor ..
pengaduan, saran | 2. Kotak saran dan pengaduan
dan masgukan 3. Email r

2. Standar Pelavanan Pemberian Surat Keterangan {PM1] Untuk Layanan
Administrasi Pemermtahan Umum

Na. Komponen Lralan
1. . Persyaratan 1. Pengantar RT/ RW yang ditandatangamni
pelayvanarn : oleh Pengurus RT dan RW;

2. FC KTP dan FC KK Pemohor;

3. Berkas dan data pendukung vang lengkap;

4. Surat Pernyataan (menyesuaikan
keperluany; :

. 5. Surat Kuasa bermateral Rp 10000 beserta

FC KTP Penerima Kuasa (apabila

dilkkuasalkan)].
2. : Sistem, mekanisme 1. Pemohon mengambil nomor antrian di PTEPF |
. dan proseduar Kelurahan. (PTSF) '
. 2. Pemohon menyerahkan berkas lengkap.
(PTSP)

3. Petugas menerima berkas. (PT3F)
4, Perugas tmelakukan verifikasi berkas.

' (Kelurahan] _

. 5. Petugas memproses pembuatan Surat
Keterangan (PM1}. {Kelurahan)

6. Petugas memproses penandatanganan
SJurat Keterangan (PhM1). (Kelurahan)

7. Pemmohon menerima  Surat  Keterangan
(FAE1l) (PTSF;.




3. . Jangka walitu ' 1 hari kerja /Pemchon [bila berkas lengkap
dan benar| 1

4. | Biaya/tarif i Tidak dipungut biava (Gratis]

5. | Produk pelayanan Surat Keterangan (PM 1) Untuk Layanan
Administrasi Pemerintahan Umum

6. . Penanda tangan Lurah/ Sekretaris Kelurahan

7. | Penangahan : 1. Nomor Telepon Kantor : 021-332192640

pengaduan, Saran
dan masukan

2. Kotak saran dan pengaduan

: Emalil kel : kel pasarbaru@iakarta.go.id
ptep : ptsp.psbaru@email. com

3. Whats App : 083657009866

3. Standar Pelayanan Penandatanganan Legalisasi Produk Layanan Kelurahan

I No. Komponen Uralan :
' 1. . Persvaratan 1. FC KTP Permohomn;
: . pelayanan 2. FC KK Permechon;
3, FC Produk layanan;
L 4. Produk layanan aslinya,
2. Qistern, mekanisme | 1. Pemohon mengambil nomor antrian di PTSP
dan prosedur Kelurahan. (PTSP)
: 2. Pemohon menverahkan berkas lengkap
(PTSP) |
: 3. Petugas menerima berkas. (PTSP)
4. Petiagas melakukan verifikasi berkas.
{Kelurahan)
5. Petugas memproses penandatanganan
legalisasi produk layanan. (Kelurahan)
' 6. Pemohon menerima produk layanan yang
telah dilegalisir, (PTSP)
3. Jangka waktu 1 hari kerja / Pemohon (bila berkas lengkap
dan benar) -
4. Biaya/tarif Tidak dipungut biaya {Gratis
5. Produk pelayanan . Legalisasi Produk Layanan Kelurahan
" maksimal 5 rangkap
B. Penanda tangan Lurah/ Sekretaris kelurahan
7. Penanganan 1. Nomor Telepon Kantor : 021-3521960
' pengaduarn, saran 2. Kotak saran dan perngaduan
dan masukan Email kel : kel pasarbaru@jakarta.go.id
ntsp : ptep.psbaru@email.com
3. Whats App : 0896576098560




Standar Pelavanan Penandatanganan Relaas Pengadilan

:Nt:s.E

Komponen Uraian
1. | Persyaratan Formulir isian yang  ditandatangani oleh.Juru
pelayanan . Sita Pengadilan '
2. | Sistem, " 1. Pemochon mengambil nomer antrian di PTSP
mekanisme dan Kelurahan. {PTSP)
| prosedur 2. Petugas mengisi Formulir isian. (Kelurahan)

3. Petugas MEMProses penandatanganan
relaas. {Kelurahan)

4. Pemchon menerima relaas pengadilan yang
sudah ditandatangani oleh Lurah atau yang
mewalill. {PTSP)

3. | Jangka waktu 1 Jam per relaas
a. Biava /tarf Tidak dipungut biava (Gratis)
5. | Produk Relaas Pengadilan vang sudah ditandatangani
pelayanan  gleh Lurah atau yang mewakili
6. | Penanda tangan | Lurah/Sekkel/Kasi Pemerintahan
7. : Penanganan 1. Nomor Telepon Kantor : 021-352190640
pengaduarn, 2. Kotak saran dan pengaduan
saran dan'  Fmail kel ; kel pasarbary@jakarts.go.id
masukan : pisp @ ptep.psbaru@eamall com
3. Whats App : 085657609366




KELURAHAN PASAR BARU

Maklumat Pelavanan

“Dengan ini, kami menyatakan sanggup menyelenggarakan
pelayanan sesuai Standar Pelayanan yang telah ditetapkan”.
“Dan apabila dalam penyelenggaraan pelayanan kami, tidak
sesuai dengan Standar Pelayanan yang telah ditetapkan, kami
bersedia menerima sanksi sesuai ketentuan perundang-

undangan yang berlaku”.

Jakarta, 22 Mei 2024




FORMULIR STANDAR PELAYANAN
1. Surat Keterangan (FM 1)

SURAT KETERANGAN
Nomor: .o feen..

Yang bertanda tangan di bawah ini dengan inl menerangkan bahwa !

Nama ettt it e et e ea et a e e e e et tam e e

NIK L e e e e e e e ee e
Tempat, Tanggal Lahir
Jenis Kelamin

Pekerjaan NP OV

Agama PO OO TP

Alamat

Berdasarkan surat pengantar RT. ...... RW...... No. ...... Tanggal ........., menerangkan bahwa
nama tersebut di atas adalah warga kami vang akan .
(menyesuaikan keperluan) ..., SUrat Keterangan int diperlukan
untuk ...e.enss.. fmenyesuaikan keperluan)

Apabila dikemudian hari keterangan/pengakuan yang bersangkutan tidak benar/melanggar
aturan vang berlaku/menimbulkan gangguan/ keresahan/keberatan dari pihak dan/atan
masyarakat sekitarnya dan/atau yang memanfaatkan surat keterangan ini, maka
sepenuhnya menjadi tanggung jawab vang bersangkutan tanpa melibatkan aparat/pejabat
vang menandatanganinva. Surat Keterangan ini dinvatakan tidak berlaku/dibatallan
kecuali ada penvelesaian sesuai peraturan yang berlaku.

Demilian Surat Keterangan ini dibuat untuk dapat dipergunakan sebagaimana mestinya dan
bukan merupakan rekomendasi dan berlaku selama 3 (tiga bulan setelah tanggal
diterbitlean.

Jakarta, <tanggal-
Tairah Kelurahan .........

«Nama Lurah/Sekkel>
NIP
Nomor :
Tanggal :

Mengetahui,
Camat Kecatnatar ooveeenans

«<Nama Camat;Sekcam>
NIP



2. Surat Keterangan (PM1) Pemberian Hak Milik Atas Tanah Untuk Rumah Tinggal
dengan subjek luar DKI Jakarta.

SURAT KETERANGAN
Nomaor: .....f.cenns

Yang bertanda tangan di bawah ini dengan ini menerangkan bahwa :

Nama
Tempat, Tanggal LARIE 1 oo
Jenis Kelamin S

Pekerjaan PP R PP
AGAITIE. et e
Alamat

Berdasarkan surat pengantar RT. ...... RW..... No. ...... Tanggal ......... dan doltumen
kelengkapan yang diajukan, menerangkan bahwa nama tersebut ¢i memilild sebidang
tanah dan / atau bangunan yang terletak di.................... dan tanah dan / bangunan

tersebut digunakan untuk rumah tinggel. Surat Keterangan ini diperlukan urtuk
.. [menvesuaikan keperbuan)

Apabila dikemudian hari keterangan/pengakuan vang bergangkutan rtidak
benar/melanggar aturan yang berlaku/menimbulkan gangguan/ keresalian Jkeberatan
dari pihak dan/atau masvarakat sekitarnya dan/atan yang memanfaatkan surat
keterangan ini, maka sepenuhnya menjadi tanggung jawab yang bersangkutan tanpa
melibatian aparat/pejabat yang menandatanganinya. Surat Keterangan ini dinyvatalkan
tidak berfaku/dibatalkan kecuali ada penvelesaian sesual peraturan yang berkalaa.

Demikian Surat Keterangan ini dibuat untuk dapat dipergunakan sebagaimana
mestinya dan bukan merapakan rekomendasi dan berlaku sclama 3 (kiga} bulan setelah
tanggal diterbitkan.
Jakarta, <tanggal>
Lurah Kelurahan .........

<Nama Lurah /Sekkel=

NIP
Nomor :
Tanggal :
Mengetahui,

Camat Kecaimaltarl e eveeaes

=Nama Camat/Sekecam>
NIP



3, Surat Keterangan Penguasaan Tanah

SURAT KETERANGAN
Momor @ ../,

Sesuai dengan Peraruran Gubernur Provinsi DKI Jalktarta Nomor 217 Tahun 2016 tentang Perubahan
Atas Peraturan Gubernur Nomor 239 Tahun 2015 Tentang Tata Cara Pemberian Rekomendas: Atas
Permohonan Sesuatu Hak Atas Bidang Tanah Hak Pengelolaan Tanah Elks Desa Dan Tanah Eks Kota
Praja Milik/Diknasai Pemerintah Provinsi Daerah Khusus Ibukota Jakarta, dengan ini diberitahukean
bahwa terdapat permohonan hak atas tanah cks Kota Praja yang digjulan oleh :

Nama T et e eetwm et ieeeeeasaeseeeoebtadsieiiiieesssesesiaseeracecesssesases
NIK L PO PT PSP
Tempar, Tanggal Lahir S OTO VPSRRI
Jenis Kelarmnin PP
Pelkerjnan T e e e ieie e eereeeeeaesaseeceieiaaiaiiiiiessiaraerenierariiens
Agama O T T TP PR
Alamat S P
Berdasarkan surat penganrar RT. ... WL No. ... Tanggal ......... terdapat kelengkapan data vang

diajukan pemohon sebagai berikut :
1. Letak Tanah yang dimohon : <Alamat letak tanah vang dimohon>

2. Asal Usul Penguasaar Do Lo
7 U
T TR PR
TR
B, Luas ... A2
o, An. =PEMOHON=>
3. DBatas Tanah A, LTCATE 1 e rineans
B, Selatan 0 e e
L. TITOUT 0 erriieeiiinremrriaannrereeanes
3. BAETHE 1 e e

4. Penguasasn fistk

Demikian surat keterangan ini dikehiarksn hanya sebagai pengantar dan berlaku
untuk pengajuan permohonan hak oleh pemohon tersebut diatas. Apabila dikemudian hari
keterangan /pengakuan yang bersangkutan tdak benar/melanggar aturan yang
berlalou /menimbulkan gangguan/ keresahan /keberatan dari pithak dan Jatat masyvarakat
sekitarnya dan/atau vang memanfaatkan surat keterangan ini. maka sepenuhnya meny adi
tanggung iawab yang Dbersangkutan tanpa meltbatlcan aparat/pejabat  yang
menandatanganinya. Surat Keterangan ini dinyatakan tidak berladu/dibatalkan kecuall
ada penyelesaian sesual peramiran yang berlaku

Jalcarta, <tanggal>
Lurah Kelurahan .........

<Nama Lurah>
NIP
Namor
Tanggal :

AMengetahnal,

Camat Kecamatan ...ccceveaeens

«Nama Camat/Sekcam>
NiF



4. Perncatatan Surat Pernyataan Tidak Sengketa sebagai kelengkapan administrasi
permohonan rekomendasi hak atas tanah eks kota praja

SURAT PERNYATAAN

Yang bertanda tangan dibawah ini :
Nama
Pekerjaan
Hotror KT P o e e e e e
Dengan ini menyatakan hahwa saya dengan itikad baik telah menguasal sebidang tanah yang
terletak di :
Jalan
Desa/Kelurahart @ .o
Kab/Kodya
Dipergunakan Untial i
Batas-batas tanah
Sebelah Utara
Sebelah Timuar
Sebelah Selatam oo
Sebelah Barat SOOI
Bidang tanah tersebuat sava peroleh dari ....osgiak tahun. e yang
sampai saat ini sava kuasai secara terus menerus, tidak
dijadikan/menjadi jaminan sesuatu hutang dan tidak dalam sengketa dengan saksi oleh:
= e = TP
) (o L= T n VU TOPT P PRSP
F R R V=Y A OO PR
eI =% s V- OO PP S
PERBTAALL & e ariarrarm e en s e e e e e e
F Y E=h s e = AU

Surat pernyataan ini saya buat dengan sebenarnya dengan penuh tanggung jawab dan sava
hersedia untuk mengangkat sumpah bila diperlukan. Apabila termyata penyataan i tidak
benar saya bersedia dituntut dihadapan pthak-pihak yang berwenang,

Saksi-Salksi :
Telah dicatat dafam bulku register RW  Telah dicatat dalam buku register RT
atas permintaan yang bersangkutan atas permintaan vang bersangkutan
N [o reTes S U POPRURURRURRPOPOPUNPPSI | [+3431s) 4
TANGEA]  § covnrereeneeenecasiinsnrnrnenenens TETEERE T

-}

Eetua EW ... Ketua BT ... EW ...
Kelurahatl ..oooveeenne. Kelurahatl covenvvnnvenens




Telah dicatat dalam buku register
Kecamatan ............

atas permintaan yvang bersangkutan
Komor

Tanggal @ .o

Camat Becallalarl cov e encaenes

Telah dicatat dalam buku register
Kelurahan ......o..ooen,

atas permintaan vang bersangkutan
N [o5nuTe ) o PO P PP
TANELEAl T cieae e

Lurah Kelurahamn .....c.oee.v...




5. a. Surat Pernyataan Ahli Waris WNI dan memiliki analk
SURAT PERNYATAAN AHLI WARIS

Kami vang bertandatangan dibawah ini adalah ahli warns dari

Almarhum /Almarhnmah . menyatakan dengan sesungguhnya dan
sangeup diangkat sumpah bahwa Almarhum/Almarhumah
meninggal dunia pada tanggal ... di eeeeerro. Sesual dengan
e NOY e tanggal . dan temepat tinggal verakhir di Jalan
.................. RT ..... RW ... Kelurahan .............. Kecamatan ........ Kota
Administrasi Jakarta Pusat.

Semasa hidupnya Almarhum,/Almarhumah ... mendkah Lo
kall dengan .o (NIK L ] sesual dengan ..o
N tanggal ..o A oeeenccddisesuaikan menurat riwayat
pernikahan]

Dari pernikahan tersebut dikarunial ....... (... ) oTang analk, Yaitu
1. Nama IO

NIK

Tempat / Tanggal Lahir

2. Nama
NIK
Tempat / Tanggal Lahir

dst (disesuaikan menurut riwayat pernikahan

Demikian kami suami/istr dari ...... {coeoroirenen.) orang anak kandung sebagal ahli
waris dari Almarhum/Almarhumah dan tidak ada nama ahll warls
lain selain tersebut diatas, surat pernyataan ahli warls ind dibuat atas permintaan kami
selaleu ahli waris sesual dengan surat pernvataan dan dokumen yang sesungguhnya yang
kami berikan kepada Pemerintah. Bilamana dikemudian hari ada tuntutan /gugatan dari
pihak laln dikarenakan pernyataan dan dokumen yang tidalt benar, maka surat
pernvataan ahli waris ini hatal demi hukum dengan sendirinya dan tidak berlaku lagi,
serta kami anggap telah memberikan keterangan palsu pada Pemerintah, sesual dengan
Pasal 242 KUHP Pidana avat 1, 2, dan 3, oleh sebab itu maeka kami para ahli waris
bertangeung jawab serta bersedia ditindak sesual dengan ketentuan hulum dan
perundang-undangan yang berlaku tanpa melibatkan Pejabat Pemerintah baik Lurah
maupun Camat beserta Pengurus RT/RW yang ikut menanda tangarni surat pernyataan
ahli waris ini vang selanjutnya digunakan untuk keperluan....................

Jakarta, ..ooooenenee 2021
Para Ahli Waris :
| UTUTTURERPIUPR (suami/istr) POV
e ieeeieen e anak) {ooovoWMaterad 1000000000
Salksi~-Saksi :
2. 130 S UUPUU FPUTOPSPRPIPTPPTPT ]




Telah dicatat dalam buku register RW

atas permintaan yang bersangkutan
Nomor ]
Tanggal

Ketua BW ...
Yelurahan .............

Telah dicatat dalam bukn register
Kecamatan ..............

atas permintaan yvang bersangkutan
Nomor
Tanggal |

Camat Kecamatan ....oooveeveeees

NI, o e e

Telah dicatat dalam buku register RT

atas permintaan vang bersangkutan
WOmMIOE 5 e

Tarig@al oo e

Ketma BT ... KW ...
Kelurahan o een e

Telah dicatat dalam bulou register
Kelurahan ......coooeeees

atas permintaan yang bersanglutan
NOIMIOT L oeiieinne e e rnni s rnnrnnrarnnnes

Lurah Eelurahan




b. 8urat Pernyataan Ahli Waris WNI dan Tidak Memiliki Anak

SURAT PERNYATAAN AHLI WARIS

Kami wvang bertandatangan dibawah ini  adalah ahli’ waris dart

Almarhum /Almarhummah ..cveieeeeeeee o0 enyatakan dengan sesungguhnya dan

sanggup diangkat sumpah bahwa Almarhum/Almarhumah

meninggal dunia pada tanggal ... di .. sSesual  dengan

e NOC e TEEEAL dan tempat tinggal terakhir di Jalan

P OTOTRRE - ¢ AR RW ... Kelurahan ............. Kecamatan .......... Kota
Administrasi Jakarta Pusat.

Semasa hidupnyva Almarhum/Almarhumah ... menikah .......

kali dengan ... (WEK e, b osesual dengan .o

I3 o SO tangegal ... Al (disesuaikan menuruit riwayat

pernikahan) dan tidak dikaruniai anak {(keturunan), memiliki orangtuza dan atau saudara
kandung, yvaitu :

1. Nama
Tempat / Tanggal Lahir SRR
2. MNama i ie e
NIK DRI

Tempat [ Tanggal Lahir e
3. Dst. {disesuaikan menurut riwayat pernikahan]

Demikian kami suami/istri, orantua, dan saudara kandung sebagai ahli waris dari
Almarbum/Almarhumaly . dan tidak ada nama ahli waris lain
selain tersebut diatas, surat pernvataan ahli waris ini dibuat atas permintaan kami
selalka ahli waris sesuai dengan surat pernyataan dan dokumen yang sesungguhnya yang
lkami berikan kepada Pemerintah. Bilamana dikemmudian hari ada gugatan dari pihak lain
dikarenakan permyataan dan dokumen yang tidak benar, maka surat pernyataan ahli
waris ini batal demi hukum dengan sendirinya dan tidak berlaku lagi, serta kami anggap
telah memberikan keterangan palsu pada Pemerintah, sesuai dengan Pasal 242 KUHP
Pidana ayat 1, 2, dan 3, cleh sebab itu maka kami para ahli warls bertanggung jawab
serta bersedia ditindak sesuai dengan ketentuan hukum dan perundang-undangan yang
berlaku tanpa melibatkan Pejabat Pemerintah baik Lurah maupun Camat beserta
Pengurus RT/RW vang ikut menanda tangani surat pernyataan alli waris ini vang
selanjutnya digunakan untuk keperluan...........oooien

Jakarta, .coeeeiiinnnnns 2021
Para Ahli Waris :

Toreeiieeeeein e enenee - {SUATDI f iSTETE PP }
2 {bapalk/ibu) [o....Materai 18.000.........]
Beeeeereiiiinieeneen.Wkakalk f adik) SO PRUP PR
4. Dst

Saksi-Salksi :

1. . NIK cvveerereeeeeeeeeenseeereeanns [ eeeereceeenaennd)




Telah dicatat dalam buku register KW

atas permintaan vang bersangkutan
Nomor

Tanggal

Ketua RW ...
Kelurahan ............

Telah dicatat dalam buku register
Kecamatarn .......co.o.e.

atas permintaan yvang bersangkutan
Nomaor

Tanggal : ...............................

Comat Kecamatatt ......o.cooeenee.

Telah dicatat dalam buku register RT

!
vaaf owen

atas permintaan vang bersangkutan
Nomor

Tangeal @
Ketiza BT ... BW ...
Kelurahan ...oooceveevevennns

( -

Telah dicatat dalam buloa regster
Kelurahai ....cooeeiennee

atas permintaan yang bersangkutan
Nomot
Tanggal @ v

FEurah Keliarahan ooeeevnans




6. Surat Pengantar Perkawinan (Model N1)

Model N1
FORMULIR PENGANTAR NIKATI
KANTOR KELURAHAN: .......in o
KECAMATAN VOO
KOTA : JAKARTA PUBAT
PENGANTAR NIKAH
Nomor o/
Yang bertanda tangan di bawah ini menjelaskan dengan sesungguhnya bahwa :
1. NAma L e e
2.  Nomor Induk Kependudukan L eereerer et
3. Jenis Kelamin :
4., Tempat dan tangegal Ialur
5. Kewarganegaraan :
6.  Agama OO
7. Pekerjaan L et
8. Alamat e RT ...... RW .......
Keiura_han . Kecamatan, .oooeevevvnnnnsn , Jakarta Pusat
9.  Stalus perkawinan
a. Laki-laki ; Jejaka, Duda,
ataw beristri ke ....: .
b, Perempuan : Perawarn,
Janda e
10. Nama Isori/Suami terdahulu SOOI
Adalah benar anak dari perkawinarn seorang pria .
Nama Lengkap dan alias :
Nomor Induk Kependudukar [NIK}] @
Tempat dan tanggal labur O P OO
Kewarganegaraan i
Agama L eeeiaiereearereere ey
Pekerjaan OO P
Alamat O PP
dengan seorang wanita :
Nama Lenglkap dan alias e
Nomor Induk Kependudulan (NIE)
Tempat dan tanggal lahir PP
Kewarganegaraan U P
Agama L e
Pekerjaan PO
Alamat SOOI U PPN .. RT ... RW .
Kelurahan ........... Kecamata:a Jak:arta
Pusat

Demikian, surat pengantar ini dibuat dengan mengingat sumpah jabatan dan untuk
dipergunakan sebagaimana mestinya.

.........................................



7. Surat Pengantar Perkawinan kedua dan seterusnyva khusus poligami
(Model N1j
Model N1
FORMULIR PENGANTAR NIKAM

KANTOR KELURAHAN: (...
KECAMATAN .
KOTA s JAKARTA PUBAT

PENGANTAR NIKAH
Momor @ .o/ e

Berdasarken Keputusan ;/ Penetapan Pengadilan Agama Nomor...... Tanggal..........

Yang hertanda tangan di bawah ini mernjelaskan dengan sesungguhnya bahwa :

L. MAMA e

2. Nomor Indul Kependudukan L ettt aea e

3. Jenis Kelamin :

4, Tempat dan tanggal lahir @

2. Kewarganegaraan et

6. Agama :

7. Pekerjaan L e

8. Alamat L e RT ...... RW ..
Kelurahan ........... Kecamatan ... o oJ akarta Pusat

11. Status perkawinan
a. Laki-laki : Jejaka, Duda,
atat] beristrd Ke ..l s
b. Perempuan : Perawan,
Janda
12. Nama Istri/Suami t,erdahulu

Adalah benar anak dari perkawinan seors_ng pria

Nama Lengkap dan alias PP TP

Nemor Induk Kependudukan (NIK)

Tempat dan tanggal lahir N PO

Kewarganegaraan DU

Agama

Pekerjaan O PP

Alamat L e eieteereeeareseiaa s

dengan seorang wanita :

Nama Lengkap dan alias U PP

Nomor Induk Kependudukan (NIK] @ .

Tempat dan tanggal lahir :

Kewarganegaraan :

Agama OO PP

Pekerjaan L erneeereermereraearnentatiaate e e

Alamat © b eiiaaiarermrasasitessiasrassranaasases RT ...... RW .
Kelurahan ........... Kecamatar Jakarta
Fusat

Demildan, surat pengantar ini dibuat dengan mengingat sumpah jabatan dan untuk
dipergunakan sebagaimana mestinya.

.........................................



8. Surat Pengantar Perkawinan di bawah ummir (Model N1j

Model M1

FORMULIR PENGANTAR NIKAH

KANTOR KELURAHAN: ...
KECAMATAN OO
KOTA s JAKARTA PUSAT

PENGANTAR NIKAH
NOomor @ ..oo.fcreeinas

Berdasarkan Kepuusan / Penetapan Pengadilan Agama/Negeri* Nomor...... Tanggal......

Yang bertanda tangan di bamah ini menjelaskan dengan sesungguhnya bahwa :

Nama

Nomor Induk Kependudukan

Jenis Kelamin O SO .

Tempat dan tanggal Iahir @ e

Kewarganegaraan e P

Agama :

Pekerijaan ettt

Alarnat SO TSP PO RT...... RW ...
Kelurahan ........... Kecamatan ................., Jakaria Pusat

00 =3 O an s 0 b e

e

Status perkawinan
a. Laki-laki : Jejaka, Duda,

atan beristri ke ...
b. Perempuan : Perawan,

Janda :
10 Nama Istri/ Suami terdabhulu SO P R PRRR
Adalah benar anak dari perkawinan ser:rra_ng pria :
Nama Lengkap dan alias PP PP
Nomor Induk Kependudukan [NIK)
Ternpat dan tanggal lahir RO
Kewarganegaraan H O e
Agama :
Pekerjaan PP
Alamat OO OO PR
dengan seorang wanita :
Nama Lengkap dan alias U ST P PP
Nomor Induk Kependudukan {NIK]
Tempat dan tanggal lahir R
Kewarganegaraan L reaererreeereessiteerrerarararartis
Agama PP ORI
Pekerjaan PP PP
Alamat T emmreersrereeseacdbsesirinn e e ses RT...... RW ...

Demildian, surat pengantar ini dibuat dengan mengingat sumpsah jabatan dan untulk
dipergunakan sebagaimana mestinya.

.........................................

*roret vang tidak perlu



9. Surat Keterangan Kematian Suami/Istri {(Model N6}

Model NB
FORMULIR SURAT KETERANGAN KEMATIAN

KANTOR KELURAHAN ...
KECAMATAN

KOTA T Jd 'E'LKﬁRTJﬂL PUSAT

SURAT KETERANGAN KEMATIAN
i 05 (o) o P

Yang bertanda tangan di bawah ini menerangkan dengan sesungguhnya bahwa:
A 1 Nama lengkap dan alias

. Bin /Binti

Nomor Induk XKependudukan
Tempat dan tanggal lalur

Kewarganegaraan

Againa

Pekerjaan

Alamat

R EEE S

Tcla_h meninggal dunia pada tanggal
Yang bersangkutan adalah suami / Iste?] dam:

B. 1. Nama lengkap dan alias

Bin /Binti

Nomor induk Kependudukan
Ternpat dan tanggal lahir

. Kewarganegaraan

Agama

Pekerjaan

Alamat

0o m W

................................................................

Demikian surat keterangan ini dibuat dengan mengingat sumpah jabatan dan untuk di gunakan
seperlunya.

Jakarta ,

NIP



10. Surat Pemyataan Belum Pemah Menikah

SURAT PERNYATAAN

Bahwa yvang bertanda tangan di bawah ini :

NAMA

TEMPAT /TANGGAL LAHIR

JENIS KELAMIN PP
AGAMNMA L et ee e ti e e eiae e et
PEKERJAAN :

TELEPON

ALAMAT

Dengan ini menyatakan bahwa sampai saat ini saya BELUM PERNAH MENIKAH baik
secara hukum agama, adat dan negara. Kererangan ini diperlukan untuk melengkapi
persyaratan menikah dengan Calon Suami/Istri yang

D B TTLEETIAL +eevve e eee e eeerneesrrnnsseaeeaeseesennnnnreenaeeesnnnsnesee FAXIEEAL i di

Demikian surat pernvataan ini dibuat dalam keadaan sehat Wal'afiat dan tidak akan
melibatkan pihak kelurahan dan pihak kecamatan.

JAKATTA, oo
Yang menyatakan,
1. 3akal 1 e e e Materai Rp 10000
PO }
2. Baltsl 2 e
Mengetah,



11. Surat Pernvataan Belum Pernah Menikah (lagi)

SURAT PERNYATAAN

Bahwa yvang bertanda tangan di bawah ini :

NAMA

TEMPAT/ TANGGAL LAHIR
JEKIS KELAMIN PP
AGAMA :

PEKERJAAN

ALAMAT D e eeiererrerreretisie it ann

Dengan ini menyatakan bahwa sampal saat ini saya BELUM PERNAH MENIKAH LAGI
sejak ceral mati/ceral hidup dengan e aee s e o TANZgAL Kematian [ ceral
............................ o ST P

Demikian surat pernyataan ini dibuat dalam keadaan sehat Wal'afiat dan tidak akan
melibatkan pihak kelurahan dan pihiak kecamatan.

JaKATEA, ciiriiireiiiriae i
Yang menyatakan,

1. Bakst L i Materal Rp 10000

L S I S

Mengetahul,

RT oo RW ..



12. Surat Permohonan dan Surat Pernvataan Kebenaran/Keabsahan Dokumen

SURAT PERNYATAAN

Bahwa yang bertanda tangan di bawah ini :

NAMA L e e et ei e aere et e—ana s
TEMPAT /TANGGALLAHIR e e et aeaeeaane et eneaae s

JENIS KELAMIN D eean.

PEKERJAAN D e e e et e i eae e itae et
TELEPON U PP
ALAMAT U PP

Dengan ini menvatakan bahwa data yang terdapat dalam lampiran dokumen permohonan
ini adalah Benar dan Sah. Apabila dikemudian hari ditemukan bahwa dokumen yang telah
kami berikan tidak benar, maka kami bersedia dikenakan sanksi sesual dengan peraturan
dan ketentuan vang berlaku.

Adapun data tersebut disampaikan dalam rangka mengajukan permohonan Surat
Keterangan (PM 1) uritak e

Demikian permohonan dan pernyataan ini kami buat dengan sebenar-benarnya, tanpa ada
paksaan dari pihak manapun. Atas perkenan Bapak / Tou, kami ucapkan terima kasil.

Pemochon.

Ttd diatas
materal Rp. 1000¢



13. Surat Kuasa khusus Ahli Waris lebih dari 1 orang

Yang bertanda tangan di bawah ini Saya :

MNama

Alamat

No.KTP/NIK

Dengan ini memberi kuasa kepada ¢

Nama PP PP
Alamat
No.KTP/NIK L
—-KHUSUS---
Untuk mengurius/ menyelesaikan permohonan

............................................. di Kelurahan ..ooovviiiiie
*Suprar kuasa ini diberikan dengan substitusi

Demikian Surat Kuasa ini dibuat agar dapat dipergunakan seperlurnya.

Yang menerima Kuasa, Yang memben Kuasa,

Ttd di atas
materai 10000



14, Surat Kuasa {urmim)

Saya vang bertanda tangan di bawah ini

Nama ettt eeree et
Alamat e et et e e ieaaman et
No KTP/NIK

Dengan ini memberi kuasa kepada :
Nama P PO

Alamat
No KTP/NIK

Untuk mengurus/ menyelesaikan permohonan Surat Keterangan (PM 1]
untuk

erearan dl ﬁélurahan .............................

Demikian Surat Kuasa ini dibuat agar dapat dipergunakan seperlunya.

Yang menerima Kuasa, Yang membert Kuasa,

Tted di atas
materal 10000



15. Surat Pernvataan Umum

SURAT PERNYATAAN

Sava vang bertanda tangan dibawah ini :

Nama
NIK
Alamart

Pekerjaan
Telepon et tareteeeeerararaeteen e teienrarantene e et oi it n e R s a ot ba e

Menyatakan bahwa

dan bermaksﬁd

Demikian surat perniyataan ini saya buat dalam keadaan sehat jasmani dan rohani dan
tidak ada tekanan dari pihak manapun. Untuk itu saya bertanggung jawab sepenuhnya
atas pernyataan vang saya buat, dan bersedia dituntut sestan hulkum yang berlaku
scbagaimana diatur dalam pasal 242 ayat 1, 2, dan 3 KUHP tentang pemberian
keterangan palsu. Dan dengah ini saya menyatakan membebaskan seluruh Pejabat
penandatangan permohonan berkas vang saya mohon, baiklurah ... dan Camat
.................. Kota Administrasi Jakarta Pusat beserta jajarannya dari segala tuntutan
hukum yang mungkin fdmbul di kemudian hari baik perdata maupun pidana.

JARArta, oo e
Yang Menyatakan,

Ttet di atas
materal 10000



16. Lembar Konsultast

KECAMATAN/KELURAHAN @
KOTA : JAKARTA PUSAT

LEMBAR KONSULTASI
NOMIOT  cvvveeen [ renranens
Yang bertanda tangan di hbawah ini:

. 1. Nama L et eiraee e
2. Nomor Induk Kependudukan O PP
3. Jenis Kelamin et
4. Tempat dan tanggal lahir @
5. Kewarganegaragn R PO
6. Agama R D PP TP P
7. Pekerjaan :
8. Alamat TP PRSPPI
Catatan .

Pemohon Petugas




17. Berita Acara Survey lapangan

Pada hart . ... e tanggal... bulan... i
F=1a 161 (R te.lah diadkarl perinjailan ,-’ pengecekan qebidana ta:nah ciarl
bangunan atas perm_hk

Narma,

Tempat / tanggal lahir
NIK

Alamar

Disebut pihal: pemilik

MNama

NP
Jabatan
Unit Kerja

Disebut pihak petugas peninjauan lapangan

Dengan ini kami pihak petugas melaporkan hasil peninjauan di lapangan atas sebidang
tanah dan / bangunan, menurul keterangan pem111k dengan luas tanah ... m2
vang beralamat di dalam fotocopy surat.. . terletale di........ RT..RW...., dengan
batas sebagai berikut :

Timur :

Selatvan :

Barat :

Utara :

Dari hasil peninjauan terhadap lokasi dan keterangan dari pemilik, bahwa
1. Tanah tersebut dikuasai oleh . TR
2. Tanah tersebut tidak dalam sengketa
Demikian berita acara hasil peninjauan lapangsn ini untuk diketahui dan digunakan

seperiunya.

Petugas peninjauan Pemilik Tanah

MNAIMSG. ceenes

Mengetahui:

Ketua RT..... KW....



