KOTA ADMINISTRASI JAKARTA UTARA

Jakarta, 17 April 2023

Kepada
Yth. Para Kepala Unit Kerja Perangkat Daerah
(UKPD) di Lingkungan Kantor Walikota
Kota Administrasi Jakarta Utara
di
Jakarta

SURAT EDARAN
NOMOR e-0007/SE/2023
TENTANG
PENGAMANAN RUANG KERJA DALAM RANGKA LIBUR HARI RAYA IDUL FITRI 1444 H

Dalam rangka menghadapi libur Hari Raya Idul Fitri 1444 H, dengan ini disampaikan
hal-hal sebagai berikut :

1. Seluruh Kepala Unit Kerja Perangkat Daerah (UKPD) di lingkungan Kantor Walikota Kota
Administrasi Jakarta Utara agar memerintahkan seluruh karyawan pada Unit Kerja
Saudara untuk mematikan kran air dan aliran listrik yang berkaitan dengan
Komputer/Personal Computer (PC), Air Conditioner (AC), Lemari Pendingin, Televisi,
Radio/Tape, Lampu serta mengosongkan tampungan air;

2. Menyimpan dan merapikan file-file yang berkaitan dengan pertanggungjawaban kerja;

3. Melaporkan dan mengembalikan kunci pintu kepada petugas Pengamanan Dalam Kantor
Walikota Kota Administrasi Jakarta Utara.

Edaran ini untuk menjadi perhatian dan agar dilaksanakan dengan sebaik-baiknya dan
penuh tanggung jawab.

Tembusan
Walikota Kota Administrasi Jakarta Utara



