WALIKOTA KOTA ADMINISTRASI JAKARTA BARAT

Jakarta, 22 Juli 2024

Kepada
yth. 1. Para Camat Kota Administrasi
Jakarta Barat;
2. Para Lurah Kota Administrasi
Jakarta Barat

di
Jakarta

SURAT EDARAN
NOMOR e-0013/SE/2024
TENTANG
PENGAMANAN SARANA PRASARANA KANTOR CAMAT DAN LURAH
KOTA ADMINISTRASI JAKARTA BARAT

Menindaklanjuti Instruksi Gubernur Provinsi Daerah Khusus l|bukota Jakarta

Nomor 142 Tahun 2016 tentang Pengamanan Aset Milik Pemerintah Provinsi Daerah
Khusus |bukota Jakarta, dengan ini diminta kepada para Camat dan Lurah Kota
Administrasi Jakarta Barat untuk dapat melakukan pengamanan aset sarana dan
prasarana kantor sebagai berikut :

¢

Melakukan pengamanan administrasi terhadap tanah, bangunan dan barang yang
berada dalam penguasaannya berupa pencatatan ke dalam Kartu Inventaris
Barang;

Melakukan pengamanan fisik berupa memasang tanda kepemilikan
tanah/bangunan dengan berkoordinasi kepada Suku Badan Pengelolaan Aset
Daerah Kota Administrasi Jakarta Barat;

Melakukan penjagaan terhadap Barang Milik Daerah yang berada dalam
penguasaannya berupa memasang pagar batas, papan nama, memasang dan
mengaktifkan kembali Closed-Circuit Television (CCTV) serta menyediakan satuan
pengamanan;



4. Melakukan perawatan dan pengecekan berkala terhadap Barang Milik Daerah dan
Closed-Circuit Television (CCTV) yang berada dalam penguasaannya dalam
rangka pengamanan Barang Milik Daerah;

5. Melakukan pengamanan hukum berupa pensertifikatan tanah atas nama
Pemerintah Provinsi DKI Jakarta dan mengusulkan penetapan status penggunaan
Barang Milik Daerah berupa gedung dan/atau bangunan yang berada dalam
penguasaannya.

Edaran ini agar dapat dilaksanakan dengan sebaik-baiknya. Atas perhatian dan
kerjasama Bapak/Ibu, saya ucapkan terima kasih.

Tembusan :

Wakil Walikota Kota Administrasi Jakarta Barat

Sekretaris Kota Kota Administrasi Jakarta Barat

Asisten Pemerintahan Sekko Administrasi Jakarta Barat

Inspektur Pembantu Wilayah Kota Administrasi Jakarta Barat

Ka. Suku Badan Pengelolaan Aset Daerah Kota Administrasi Jakarta Barat

gl e e



