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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) PENERIMAAN SURAT MASUK CAMAT MELALUI APLIKASI E-
OFFICE KOTA ADMINISTRASI JAKARTA TIMUR.

ABSTRAK : - Berdasarkan ketentuan Pasal 13 den Pasal 14 Peraturan Gubernur Provinsi
Daerah Khusus Ibukota Jakarta Nomor 24 Tahun 2012 tentang Petunjuk
Teknis Penyusunan dan Pelaksanaan Standar Operasional Prosedur, telah
diatur tentang tanggung jawab dan penetapan SOP pada masing-masing
SKPD, serta berdasarkan Peraturan Gubernur Provinsi DKI Jakarta Nomor 92
Tahun 2019 tentang Petunjuk Pelaksanaan Naskah Dinas Elektronik.

- Dasar Hukum Keputusan Walikota ini adalah : PERGUB Nomor 24 Tahun
2012, PERGUB Nomor 79 Tahun 2018.

- Standar Operasional Prosedur (SOP) Penerimaan Surat Masuk Camat Melalui
Aplikasi e-office Kota Administrasi Jakarta Timur merupakan pedoman baku
secara tertulis yang bersifat administratif dalam rangka pemenuhan
kebutuhan pelayanan eksternal dan/atau internal.

Catatan : - Keputusan Walikota ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan 11 November
2022.

- Lampiran : 5 Halaman.



